UBND TINH BAC KAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG BAC KAN Déc l1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 67 /QD-CBBK Bac Kan, ngay 02 thang 02 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viée xay dung, quén ly va si dung Ngan hang
de thi/dap an thi két thic mon hoc, hoc phan

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG BAC KAN
Can cit vao Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH ciia Bé Lao dong, Thuong binh
va Xa hoi quy dinh vé ché dé lam viéc cua nha gido gido duc nghé nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 49/0D-BLDTBXH ngay 14/01/2020 cua B¢ truong Bo Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi vé viéc sap nhdp Truong Cao dang Céng dong Bdc Kan
vao Truong Cao ding nghé dan téc néi trii Biac Kan va doi tén thanh Truwong Cao
dang Bic Kan,

Can cu ’Quyé’t dinh s6 48 ngay 27/4/2020 cua Truong Cao ding Bdc Kan Ban
hanh Quy ché To chirc va hoat dong Truong Cao dang Bdc Kan,
Can cir Quyét dinh 629/0D-CPBK ngay 10/12/2020 ciia Truong Cao dang Bic
Kan Ban hanh Quy ché thi, kiem tra, danh gia va cong nhan tot nghiép;
Xét dé nghi ciia Truéng phong Thanh tra - Khdo thi & Pam bdo chdt lwong.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh xdy dung, qudn Iy va sir
dung Ngan hang dé thi/dap dn thi két thiic mén hoc, hoc phin” cia Truong Cao
dang Bic Kan.

Piéu 2. Quy dinh xdy dung, quan 1y va st dung Ngan hang dé thi/dap an thi két
thuc mom hoc, hoc phan dugc ap dung tir ky II, nim hoc 2020-2021.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Thanh tra - khao thi & PBCL; truong cac phong, khoa, cé

nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
Gui ban dién tu: B
- BGH (blc);

- Nhu diéu 3 (t/h);

Giri ban gidy:

- Phong TT-KT&DBCL (t/h);

- Luu: VT, TT-KT&PBCL (kiém dinh).

Trinh Tién Long



UBND TINH BAC KAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NA
TRUONG CAO PANG BAC KAN Péc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY DINH

_ V/vxay dung, quan ly .
Ngan hang deé thi/dap an thi két thic mon hgc, hoc phan
(Ban hanh kém theo Quyér dinhs6  /OP-CDBK, ngay  thang 02 nam 2021
cua Hiéu truong Truong Cao dang Bac Kan)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, C4c cum tir sau day dugc hiéu nhu sau:

1. Ngdn hang dé thi/dap an thi két thiic mén hoc, hoc phan (sau ddy goi chung 13
Ngan hang d¢ thi) cia mdi mon hoc, hoc phan duoc hiéu 1a tap hop cac bo dé thi/dap
an ctia mon hoc, hoc phan do. Cac b de thi/dap an trong Ngdn hang de thi/dap an cta
mdi mon hoc, hoc phan co thé do cac giang vién khac nhau bién soan dam bao nguyén
tac cac cau hoi trong moi dé thi cia mdt b dé thi khdng bi trung 1ap.

2. Bé dé thi/dap dn ciia mon hoc, hoc phan bao gdm cac dé thi va dap an duoc
bién soan theo quy dinh tai Pi¢u 5 ctia quy dinh nay.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Xay dung Ngan hang dé thi két thiic mén hoc, hoc phén nham dam béo tinh
chinh xac, khach quan, cong bang, ding quy ché hién hanh trong viéc danh gia két qua
hoc tdp cua nguoi hoc, giam thi€u sai sot trong qua trinh lam dé thi, nang cao chat
lugng dao tao.

- Théng nhét chuan kiém tra danh gia két qua hoc tap ctia ngudi hoc.

- Pam bao tinh an toan, bao mat, tao diéu kién thuan loi cho cong tac td chirc va
quan 1y thi két thuc mon hoc, hoc phan cia nha truong.

- Thong qua qua trinh xay dung Ngan hang dé thi déy manh sinh hoat chuyén
mon cua cac Khoa, bd mén/t6 mon goép phan nang cao trinh do chuyén moén, nghiép vu
cua can bo, giang vién.

2. Yéu cu

- NOi dung cau hoi trong mdi bo dé thi cia N gan hang dé thi phai dam bao tinh
khoa hoc, chinh xac, chat ché, cap nhat, dap img yéu cau vé chuan dau ra va dé cuong
chi ti€t hodc chuong trinh chi tiét cua mon hoc, hoc phan trong chuong trinh dao tao
cua nha truong. Loi van, cau chir phai rd rang, mach lac, dung quy dinh.
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- Ngan hang d& thi c6 thé sir dung duogc trong nhiéu nim hoc cho cac khoa dao
tao.

- Pinh ky hang nam céc khoa chuy@n mén va bd mén co6 ké hoach chinh stra, bo
sung Ngan hang dé thi/dap an két thuc mon hoc, hoc phan cho phu hop véi sy thay doi
ctia chwong trinh va qui ché dao tao ctia nha truong.

Piéu 3. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Pham vi ap dung

- Vin ban nay quy dinh viéc xay dung, quan ly, sir dung ngan hang dé thi va dap
an cho viéc t chirc ky thi két thic mén hoc, hoc phan thudc cac nganh, cac hé dao tao
trong truong Cao dang Bac Kan.

- Quy dinh nay khong ap dung d6i véi viée ra dé thi tét nghiép cho cac khoa hoc
thudc cac hé dao tao cua truong Cao dang Béc Kan.

2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung cho cac ddi tuong sau:

- Khoa chuy&n mén, t6 bo mdn, can bo quan ly va can bd giang day cac mén hoc,
hoc phan thudc cac nganh, nghé va & tat ca cac hé dao tao trong trudng Cao dang Bac
Kan;

- Phong Thanh tra — Khao thi va Bam bao chat luong (TTrKT&DBCL) ¢6 trach
nhiém quan ly, khai thac, st dung ngan hang dé thi/dap an dé phuc vu cho cong tac to
chue thi va cham thi két thic cac mén hoc, hoc phan thudc cac nganh, nghé va cac hé
dao tao trong trudng Cao dang Bac Kan;

- Hoc sinh, sinh vién va hoc vién thuoc hinh thirc dao tao chinh quy, lién thong,
vira lam vira hoc ciia Truong Cao dang Bac Kan.

Diéu 4. Cac loai dé thi

Tuy theo yéu cau, dic thu va tinh chit mon hoc, hoc phan, ngudi xay dung ngan
hang dé thi lua chon mot trong cac loai dé thi sau day:

1. Dé thi tw luan

2. bé thi van dap

3. Pé thi tric nghiém

4. Pé thi trac nghi¢m két hop tu luan

5. Dé thi thuc hanh

6. Dé thi tich hop
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Chuong I
BIEN SOAN NGAN HANG PE THI

Piéu 5. Yéu cau vé bién soan dé thi trong ngan hang dé thi

Céc quy dinh nodi dung va hinh thire trinh bay cua cac loai dé thi dugce quy dinh
tai diéu 4, chuong II, Quy ché thi, kiém tra va cong nhan tot nghiép cua truong CDBK.
Diéu nay quy dinh vé sb lugng cau hoi trong mdi dé thi, sé lwong dé thi tbi thiéu trong
mdi bo dé thi thudc ngan hang dé thi.

Pinh ky mdi nam hoc, cin cr vao ké hoach bién soan, chinh stra, bd sung Ngan
hang dé thi/dap an két thuc mon hoc, hoc phan ctia Nha trudng; cac khoa chuyén mén
va t6 bd mén trién khai viéc bién soan, chinh sira, bd sung Ngan hang dé thi dam bao
trong moi nam hoc cé tir 20 — 30% ) luong mon hoc, hoc phﬁn thuoc nhom bd mon
quan 1y c6 Ngan hang dé thi duoc tham dinh. Sau tir 3 — 5 nam hoc (ké tir nam hoc dau
tién trién khai bién soan Ngan hang dé thi/ddap dn), cac mén hoc, hoc phan thudc cac
nganh, cac hé dao tao trong Nha trudong c6 day dit Ngan hang dé thi/dap an dugc tham
dinh va dua vao st dung.

Déi véi nhitng mon hoc, hoc phan c6 ti 18 noi dung vé k¥ nang thuc hanh nhiéu
hon nodi dung vé 1y thuyét thi khong bat budc 4p dung viéc bién soan Ngan hang dé
thi/dap an trong viéc thi két thiic mén hoc, hoc phan.

1. Pé thi ty luan
S6 luong dé thi tdi thiéu cho mdi bo dé thi cho ting mén hoc, hoc phan
duogc quy dinh nhu sau:

T Khoi }u’g’ng kién thire Thoi gian So lu’g’ng‘dé Gh'i
cia mon hoc, hoc phan (phut) thi/ 1 bg dé thi | chu
1 | Twldén2 TC/DVHT 60 T 3dén 5
2 | Tir3dén 4 TC/DVHT 90 Tu5dén 7
3 | T 5 TC/DVHT tré 1én 120 Tt 7 dén 10

2. Pé thi van dap

S6 luong dé thi ti thiéu ctia mdi mot bo dé thi cho tirng mon hoc, hoc phﬁn duoc
quy dinh cu thé nhu sau: Ctr mdi mot tin chi hodc don vi hoc trinh ¢ téi thiéu 12 dé
thi, mdi dé thi it nhat c6 02 ciu hoi.

1 | Tu1dén2 TC/DVHT T 12 dén 24
2 | Tu 3 dén4 TC/DVHT Tir 36 dén 48
3 | Tu 5 TC/DVHT trd 1én Tu 60 tro 1én

3. Pé thi trac nghiém

Muc ndy quy dinh vé dé thi tric nghiém trén gidy.



5

S6 luong dé thi tbi thiéu cia mdi mot b dé thi va sb lwong cau hoi cho mdi dé
thi cho timg mén hoc, hoc phin dugc quy dinh cu thé nhu sau:

£ < X , N S6 lwong S6 lwong
11| Khoiluwgngkién thie | Thoigian | 4oy h6"a | cau hoi/1 aé
cia mon hgc, hoc phan (phut) o :
thi thi
1 | Twu1dén2 TC/DVHT 60 03 40
2 | Tu3 TC/DVHT tro 1én 90 04 50

S6 luong cau hoi trong mot bo dé thi dugc phép trung lap téi da la 30%.

4. Tric nghiém két hop tu luin

Ddi voi loai dé thi nay, tiy theo dic trung va cin cit vao dé cuong chi tiét cua
tirng moén hoc, hoc phan; khoa chuy@n mén va giéo vién giang day quyét dinh vé ti I¢
cau hoi cho phan trac nghiém va ty luan trong mdi dé thi. S6 luong dé thi téi thiéu cua
mdi mot bo dé thi duoc tinh theo dé thi tric nghiém.

Khoi lwong kién thirc Théi eian | s S0 lwgng S5 lwrone ciu
TT| ciia mon hoc, hoc 1A | 33 thi/l bo d@ thi | 0, ToME A
AT (phat) : héi /1 dé thi
phan

1 | Tuldén2 TC/DVHT 60 03 Ti 1¢ giita cau
hé1 tu luan va

trac nghiém

2 | Te3 TC/DVHT trolén | 90 04 c0 the la:

50/50, 40/60

hoac 30/70

5. Pé thi thuc hanh.

Déi véi dé thi thuc hanh, sé lwong dé thi trong mdi b dé thi téi thiéu bang 30
% s6 hoc sinh du thi.

T Khoi lwgng kién thitc | Thei gian SO lugng.
ctia mon hoc, hoc phan (phat) deé thi/ 1 bo dé thi
1 |Ti1dén2 TC/DVHT 60 , ‘ X
. Z So6 lugng dé thi trong mo1 bo
2 | T3 dén 4 TC/DVHT 90 |42 thi tdi thidu bing 30 % sb
3 | Tir 5 TC/DVHT tro 1én 120 | Nocsinh dy thi

6. Dé thi tich hop

Dé thi tich hop 1a d@ thi két hop giira dé thi ty luan, tric nghiém voi dé thi thuc
hanh.
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S6 luong cau hoi trong mdi dé va sé lwong dé trong mot bo dé thi duoc quy dinh
nhu sau: Mot dé thi tich hop c6 tdi thiéu 2 cau hoi gdm cau hoi 1y thuyét va thyc hanh,
dam bao trong s6 30% 1y thuyét, 70% thyc hanh. S6 lwong dé thi trong mdi bo dé thi
dugc tinh theo dé thi thyc hanh.

T Khoi lweng kién thicc | Thoi gian . S6 lwgng
cia mon hoc, hoc phan (phut) de thi/ 1 b de thi
1 |Tuldén2 TC/DVHT 60 Sé lwong dé t}}i trong mi bc} dd
2 | T3 dén4 TC/DVHT 90 thi t0i thiéu bang 30 % s6 hoc
3 |TuSTCHVHTuwglen | 120 | Snhdwthi

Diéu 6. Quy trinh bién soan va chinh sira ngan hang dé thi/dap an

Viéc xay dung, chinh stra, b6 sung va cip nhat Ngan hang dé thi dugc tién hanh
theo cac budce sau:

Budc 1: Vao dau mdi nam hoc, phong TTr- KT& PBCL lap ké hoach xay dung,
b6 sung, chinh sita Ngan hang dé thi trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

Budc 2: Phong TTr- KT& BPBCL trién khai ké hoach xay dung, bd sung, chinh
sira Ngan hang dé thi da duoc phé duyét dén céc phong, khoa chuyén mén va cac bd
phén lién quan trong nha truong.

Budc 3: Cac Khoa chuyén mén:

- Trén co sé trién khai ké hoach xay dung, b6 sung, chinh stta Ngan hang ciia nha
truong, cac khoa chuyén mén 1ap ké hoach xay dung, bo sung, chinh sira Ngan hang
dé thi cac mdn hoc, hoc phan do khoa phu trach.

- Trién khai ké hoach d6 t&i cac bo mdn va giang vién trong khoa; chi dao, phan
cbng cac b mon, gido vién, giang vién xay dung, bo sung, chinh stra b dé thi cac
mon hoc, hoc phan do khoa quan ly;

- Hudng dan k¥ thuat soan thao dé thi; dén déc tién do thuc hién; phdi hop voi
cac nhdm bo mdn trong khoa kiém tra cac bo dé thi cua Khoa.

Budc 4: Cac gido vién, giang vién duoc phin cong cin cir vao Dé cuong chi tiét
mon hoc, hoc phan da dugc phé duyét dé thuc hién bién soan bo dé thi/dap an mon
hoc, hoc phan do.

Buodc 5: Hoi déng nghiém thu chuan bi hd so, van ban dé td chirc thim dinh,
nghiém thu Ngan hang dé thi/ dap an két thdic mén hoc, hoc phan; trinh Ban Giam hiéu
ky duyét va to chirc nghiém thu theo Quyét dinh cua trudng.

Budc 6: Sau khi dugc nghiém thu, Hoi dé)ng nghi¢m thu c6 trach nhi€m tap hop
va nop cho Phong TTr- KT&DBCL ban cling va ban mém (qua USB) ctia cac bo dé
thi/dap an. Cac hd so tham dinh, nghiém thu bao gébm ban nhan xét, phiéu diém va
bién ban nghiém thu cua cac bd dé thi/dap an duoc luu tai phong TTr- KT&DBCL .

Budc 7: Phong TTr- KT&PBCL tiép nhan, ma hoa, quan 1y, st dung Ngan hang
dé thi/dap an két thiic mon hoc, hoc phén.
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Diéu 7. Bién soan, phan bién, duyét dé thi/dap an
1. Bién soan dé thi/ddp dn

- (Gi1do vién/giang vién cd trach nhi€m bién soan bg dé thi/dap 4n cac mon hoc,
hoc phan dugc phan cong giang day.

- MJdi bo dé thi/dap an c6 01 can bd bién soan trd Ién.
2. Phdn bi¢n dé thi/ddp dn

- Can bd phan bién bo dé thi/dap cac mén hoc, hoc phan phai 1a can bd giang day
¢6 trinh d§ dai hoc trd 1én (hodc ¢é chuyén mon phu hop) da giang day cac mon hoc,
hoc phan do.

- Mbi bd d& thi/dap an c6 it nhat 02 can bd phan bién. Mdi can bo phan bién c6
trach nhiém phan bién toan bo ndi dung bo dé thi/dap 4n.

- Can bg phan bién bg dé thi/dap an c6 nhiém vu: Nhan xét, danh gia, kién nghi
v€ hinh thtrc, ndi dung; tinh hop 1y ctia cau trac dé thi/dap an hoac sai sot (néu o). ..

Pi¢u 8. Cic buwéc tham dinh va nghiém thu B dé thi/dap an két thiic mén
hoc, hoc phﬁn

Budc 1: Tac gia Bo dé thi/dap an trinh bay tom tit ndi dung Bo dé thi/dap an;

Budc 2: Hoi dong tham dinh néu y kién dong gop, nhan xét va danh gia cho Bo
dé thi/dap an;

Budc 3: Hoi déng tham dinh xét duyét danh gia va Xép loai Bo dé thi/dap an;

Budc 4: Téac gia Bo dé thi chinh sira va hoan thién Bo dé thi theo y kién dong gop
ctia cac thanh vién Hoi dong (néu co);

Budc 5: Hoi dong tham dinh ky duyét, tong hop, ban giao ban ky, ban mém (qua
USB) va ho so tham dinh vé phong TTr-KT&PBCL;

Budc 6: Phong TTr-KT&DBCL tong hop Bo dé thi/dap an tir cac Hoi dong
nghiém thu d€ luu trir va st dung cho cac ky thi két thuc mén hoc, hoc phan cua cac
nam hoc.

Diéu 9. Ché d¢ bién soan va tham dinh dé thi/dap an

Ché do cho cac thanh vién trong Hoi dong tham dinh (bao gom Chui tich, phdn
bién, uy vién, thu ky) dugc tinh bang 50% s6 gio so voi ngudi bién soan.

V&1 phan bi¢n moi: Thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd Nha truong.

Gido vién/ giang vién tham gia bién soan bo dé thi/dap an cac mén hoc, hoc phan
dugc tinh gio nhu sau:

1. P& thi ty ludn

Mot dé thi viét tu luan kém theo dap an duoc tinh béng 1 gio chuén.

Khoi lweng kién thie | Thoi gian | S6 luwgng Gid tieu
cia mon hoc, hoc phan | (phat) | de thi/ 1 by deé thi chuan
1 | T 1dén2 TC/DVHT 60 03 -05 03 -05

TT




2 | T3 dén4 TC/DVHT 90 05-07 05-07
3 | Tu 5 TC/DVHT tré lén 120 07-10 07-10

2. Dé thi van dap
Mot dé thi van dép kém theo dép an dugc tinh bang 0.25 gio chuan.

TT | cia mom e hoc phn | a8 thi/ 1 b @ tni | 10 tiéu chudn
1 | Tl dén2 TC/DVHT 12 + 24 3-6
2 | Ttr 3 &én 4 TC/DVHT 36 + 48 9-12
3 | T 5 TC/DVHT tré 1én > 60 >15

3. DPé thi tric nghiém khach quan

Mot dé thi tric nghiém kém theo dap an duoc tinh bang 1.5 gio chuan.

T Khoi lrgng kién thire SO lwgng Gio tiéu
cia mon hoc, hoc phan deé thi/ 1 b de thi chuan
1 |Tu1dén2 TC/DVHT 03 4,5
2 | Tu 3 TC hoac BVHT tro 1én 04 6

4. Tric nghiém két hop tu luin

Tinh gid theo dé thi tric nghiém khach quan

5. Dé thi thwe hanh
Mot dé thi thue hanh kém theo dap an dugc tinh bang 0.5 gid chuan.
T Khoi lwgng kién thire SO lwgng_ Gio tieu
cia mon hoc, hoc phan De thi/ 1 b deé thi chuan

1 | T 1 dén2 TC/DVHT

S6 lwong dé thi trong mdi
b0 d@ thi toi thiéu bang 30
% so hoc sinh du thi.

2 | Tir3 dén 4 TC/DVHT S6 luong dé

thi x 0,5

3 | Tu 5 TC/DVHT tr¢ 1én

6. Pé thi tich hop

Tinh gid theo dé thi thyc hanh.

* Ghi chi: Béi voi bo dé thi/dap an chinh sira lai vé cau tric, ndi dung: Mic
ho trg dugc tinh bang 50% bd dé thi xay dung méi.

Pi¢u 10. Biéu miu

Céc biéu mau, vin ban kém theo ciia Quy dinh ndy dugc trinh bay ¢ phan phu

luc.
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Chuwong I11
QUAN LY VA SU DUNG NGAN HANG PE THI
Piéu 11. M4 hoa ngan hang deé thi

Can bo chuyén trach cua Phong TTr-KT&DBCL tién hanh mi hoa bd dé thi. Mdi
mot b dé thi déu c6 1 bo ma hod riéng khong trung nhau gdm sé méa hoa ciia bo dé thi
va cac sb ma hoa cua cac dé thi thudc bo dé thi d6. Lanh dao Phong TTr- KT&DBCL
quy dinh cu thé vé ky hiéu cac s6 ma hoa va duoc ghi vao bién ban. Bién ban nay dugc
luu trlr, quan 1y va bao mat tai Phong TTr-KT&DPBCL.

Diéu 12. Bao mait ngin hang dé thi

Trong qué trinh 1am dé thi nhu bién soan, chinh sira, b6 sung ngan hang dé thi
phai ludn luu ¥ vé viéc bao mat dé thi.

- Khong dé luu lai ban nhap dé thi trén ban, khdng soan dé thi noi c6 nhiéu ngudi
tiép xdc,

- Tap tin chua dé thi trén may tinh phai c6 mat khau,

- Phai dong tap tin khi roi khoi may tinh lac dang soan/stra dé thi,

- Khong luu trit dé thi trong thu myc ding chung,

- Giang vién ra dé thi va Hoi dong nghiém thu ngan hang dé thi chju trach nhiém
trong viéc bao mat Ngan hang dé thi trong bat ky truong hop nao trude khi ban giao
cho Phong TTr-KT&DPBCL. Phong TTr-KT&DBCL chiu trach nhiém bao mat ngan
hang dé thi sau khi nhan ban giao.

Piéu 13. Quan 1y ngan hang dé thi

Ngan hang dé thi sau khi thim dinh va nghiém thu duoc ban giao cho Phong
TTr- KT&DBCL. Phong TTr-KT&DPBCL chiu trdch nhiém ma hoéa theo quy dinh, luu
trix, quan ly, bao mat va dua vao st dung trong céc ky thi két thic hoc phan, mén hoc.

Ngan hang dé thi dugc luu theo 02 hinh thirc bang file Word trén may tinh hozc
bang ban gidy. Néu ngin hang d& thi duoc luu trén may tinh, phai c6 mot may tinh
chuyén dung danh cho Iuu dé thi va c6 mat khau do lanh dao phong TTr-KT&DBCL
quy dinh va dugc ghi vao bién ban. Bién ban nay dugc luu trit, quan ly va bao mat tai
phong TTr-KT&PBCL. Néu dé thi duoc luu bang ban gidy, phai c6 ti dung dé thi tai
phong TTr-KT&DPBCL va phai ¢6 khoa do 1anh dao hodc can bo chuyén trdch phong
TTr-KT&DBCL chiu trach nhiém quan ly.

Diéu 14. Béc thim dé thi

- Can ct theo lich thi cua cac khoa chuyén mén da dugc cong b, trude ngay to
chtic thi it nhat 02 tuan, phong TTr-KT&DBCL lap ké hoach cy thé vé thoi gian tién
hanh chon béc thim ngiu nhién ma dé thi cho cic hoc phan. Dbi véi nhitng mén hoc,
hoc phan c6 thoi lugng ngan (01 hodc 02 tin chi) ma c6 thoi khoéa biéu hoc lién tyc
trong vong 1 dén 2 tuan hoc (hoc theo hinh thirc cudn chiéu) thi cong viéc nay duoc
thuc hién trude 04 ngay lam viéc.

- Cac ma dé thi duoc bbc tham chon ngau nhién dugc ghi vao s6 bc tham ma dé
thi hodc dé thi do phong TTr-KT&DBCL lap, luu trit, quan 1y va chiu trach nhiém bao
mat.
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- Can cir theo lich thi cta cac khoa chuyén mon di dugc cong bd, trude ngay to
chtrc thi cia mdi hoc phan, mén hoc it nhat 02 ngay, Phong TTr-KT&DBCL tién hanh
in sao dé thi theo dting quy dinh.

Diéu 15. In sao dé thi

- Can b6 chuyén trach phong TTr- KT&DBCL chiu trach nhiém toan bo viéc in
sao dé thi dam bao du sé luong, chat luong tét, dung tién do va bao mat dé thi.

- Trong qué trinh in sao dé thi phai tuan thi cac nguyén tic: thu hdi lai dé thi goc
(cho vao phong bi niém phong), dé thi bi hong, 13i khi sao in (tiéu huy tai chd hoic
cho vao phong bi, niém phong dé tiéu huy sau). Tuyét d6i khong duoc roi bo vj tri
trong luc dang in sao dé thi. T4t ca dé thi phai duoc cho vao tai dé thi theo hoc phan,
mon hoc va dam bao du sb lwgng cho tirng phong thi, ky tén va niém phong bai can bo
in sao dé thi.

- Pé thi gbc, tai dung dé thi (ca tai dé s& st dung va ca tai dé bi hu khi sao in),
ban mém chira dé thi phai luén dugc dé trong ta c6 khda an toan. Chia khoa chi c6 can
bo chuyén trach phong TTr-KT&DBCL chiu trach nhiém quan 1y ngan hang d¢ thi
gitr.

Piéu 16. Giao, nhan dé thi

- Khoa chuy&n mdn chiu trach nhiém phan cong can bo cua khoa giao, nhan dé
thi va chiu trach nhiém bao mat sau khi nhan ban giao trong suét qua trinh to chuc thi
tai don vi.

- Khi giao, nhan dé thi, dé thi phai con nguyén trong phong bi ¢ ky niém phong
(néu 1a dé thi ghi trén cac thiét bi vi tinh thi phai c6 mat khau); phai c6 s6 ghi chép khi
giao nhan dé thi.

- Viéc ban giao dé thi dé phuc vu céc budi thi, ca thi phai ¢dam bao an toan va kip
thoi.

Piéu 17. Chinh sira, bd sung ngin hang dé thi

1. Ngan hang dé thi dugc thudng xuyén hodc dinh ky chinh sira, b6 sung va cip
nhat trong qué trinh sir dung. Sau khi Ngan hang dé thi da dugc ban giao cho phong
TTr-KT&DBCL; c4c bo mon ¢ thé chinh stra, b sung hoidc thay thé cau hoi trong
ngan hang dé thi khi can thiét. Cac B6 mon phai thong bao cho phong TTr-
KT&DBCL vé viéc chinh sira, bd sung hodc thay thé cau héi trong ngan hang dé thi it
nhat 12 mot (01) tudn trude khi tién hanh viéc chinh sira, bo sung hoic thay thé.

2. Viéc chinh stra, bd sung va cip nhat Ngan hang dé thi phai dugc hoan thién it
nhat 1a mot (01) thang trude khi thi. Trong nhitng truong hop dic biét sé do 1anh dao
phong TTr-KT&PBCL quyét dinh. Viéc chinh sira, b sung hoic thay thé cau hoi
trong Ngan hang dé thi phai dugc 1ap thanh vin ban c6 xac nhan ctia Trudng bé mén
hodc gido vién giang day mon d6 va can bd phu trach dé thi cia phong TTr-
KT&DBCL.

3. Cham nhat sau 08 tuan ké tir khi bat dau hoc ky, néu Khoa chuyén mén khong
c6 yéu cau chinh stra, bo sung va cap nhat dé thi/dap an thi bo dé thi/dap an thuoc
Ngan hang dé thi trudc do6 tiép tuc duoc sir dung trong hoc ky tiép theo.
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Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Trach nhi¢m ciia cac don vi va ca nhan

1. Phong TTr-KT&DPBCL

- P& xuét, tham muu cho Ban giam hiéu vé& quy trinh t6 chac thuc hién ké
hoach xay dung Ngan hang dé thi/dap an két thlic mén hoc, hoc phan;

- B¢ xuat, tham muu ra quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh ngan hang dé
thi/dap an két thic mén hoc, hoc phan;

- Soan thao cac biéu mau can thiét; don dbc, kiém tra viéc thuc hién ké hoach
xay dung Ngan hang dé thi cua cac khoa, bo mén; tiép nhan Ngan hang dé thi; ma hoa,
quan ly va sir dung Ngan hang dé thi theo quy trinh bao mat.

- Phéi hop véi Khoa chuy@n mén hudng dan, tap huan cho can bo, giang vién
xay dung Ngan hang dé thi trac nghiém trén may tinh; quan 1y dé thi; to chuc thi tric
nghiém trén may tinh (néu co);

- Theo ddi, dén dbc viéc thuc hién chinh stra, b6 sung, cap nhat va hoan thién
Ngan hang d¢ thi dinh ky theo quy dinh;

- Xac nhan s6 luong dé thi/dap an trong b dé thi 1am cin ctr tinh gid cho can
b0 bién soan.

2. Phong DPao tao

- Cap nhat va cung cip dy du cac thong tin lién quan dén cac mén hoc, hoc
phan cho céc khoa chuy@n mén, giang vién va cac don vi lién quan dé thuc hién quan
ly, xay dung, chinh sira bo dé thi/dap an;

- Phéi hop véi Phong TTr-KT&PBCL xéac dinh tinh gio tieu chuan khi bién
soan Ngan hang dé thi cho giang vién bién soan ngan hang dé thi.

3. Khoa chuyén mon

- Quén triét cac bo moén va giang vién trong Khoa vé cha truong va quy dinh
ctia Nha truong vé viéc xay dung Ngan hang dé thi;

- Xay dung ké hoach bién soan ngan hang dé thi/dap an, t6 chirc bién soan,
chinh stra, bd sung ngan hang dé thi/dap an cac mén hoc, hoc phan do khoa quan 1y
theo dung yéu cau vé hinh thirc, ndi dung, thoi gian, quy trinh va tién do thuc hién.

- Du kién danh sach thanh vién tham gia Hoi dong nghiém thu Ngan hang dé
thi.

4, Trwéng Bo mon

- Phan cdng can bo giang day xay dung va phan bién Ngan hang dé thi cac mén
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hoc, hoc phan do Bé mén quan ly;

- C0 trach nhiém to chirc ra soat va co phuong an thay thé, chinh sira, bo sung
Ngan hang dé thi khéng con phu hop.

5. Giang vién, gido vién

- Tuan tha dung quy trinh va tién do trong viéc xay dung Ngan hang dé thi
duoc phan cong;

- Bao mat Ngan hang dé thi trong qué trinh bién soan va trudc khi ban giao cho
Phong TTr-KT&DBCL.

Piéu 19. Xir Iy vi pham

Céc don vi, c4 nhan tham gia x4y dung, quan 1y Ngan hang d¢é thi ¢ hanh vi vi
pham vé tinh bao mat dé thi, dap an va cac quy dinh khac (bj phat hién trong khi 1am
nhiém vu hoac sau ky thi), néu co du chirng ct, tuy theo mirc d0 nang nhe, s€ bi xu 1y
ky luat theo quy dinh ctia Nha truong./.



TRUONG CAO PANG BAC KAN
KHOA/ BQ MON...

PHU LUC

[

Mau: 01

)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

PANG KY XAY DUNG NGAN HANG PE THI NAM HQC 20....- 20....

Tén Ma Sé tiét Sb Hédaotgo | . | Thoigianlam

TT mon hgc/hgc mon hqc/ hoc LT | TH DVHT/ (CPh, TC, thie thi bai thi Ghi chu
phan phan TC SC) (phat)

1.

2.

3.

hoc phan

Bac Kan, ngay....thang....ndm 20... ...

TRUONG KHOA/ BQ MON ,
(Ky va ghi r6 ho tén, hoc vi va chizc danh khoa hoc <néu c6>)




TRUONG CAO DANG BAC KAN

KHOA/ BO MON...

BANG PHAN CONG NGUOI BIEN SOAN/ CHINH SUA/ BO SUNG ...NGAN HANG PE THI

[

Mau: 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Paoc lap - Tw do - Hanh phuc

nam hoc 20... - 20...

Ma mén £ Hé dao tao | . . | Thoigian | So lweng

STT|  Hova tén hec/hee | S° OVHT 1 (ep, me, | MR IMC T jam baithi | bg adthi/ | Ghi cha
ohan 5C) (phut) aé thi

1

2

3

4

Bac Kan, ngay....thang....ndm 20... ...

TRUONG KHOA/ BQ MON ,
(Ky va ghi rd ho tén, hoc vi va chizc danh khoa hoc <néu c6>)




[ Mau: 03 ]

UBND TINH BAC KAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG BAC KAN Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: /QDb-CBBK Bac Kan, ngay ...thang — ndm 20...
QUYET PINH

Vé viéc thanh 1ap Hoi dong nghiém thu Ngéan hang dé thi/dap an thi két
thdc mon hgc/hgc phan nam hoc 20... - 20...
HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG BAC KAN
- Can cir Quyét dinh S,OA’ 629/0D-CDBK ngay 10/12/2020 cua Truong Cao ding
Bac Kan ban hanh Quy ché thi, kiem tra, danh gia va cong nhdn tot nghiép;

Can cir Quyét dinh so”: .../OP-CPBK ngay .../.../2020 cua Truong Cao c?cfng Bdc
Kan ban hanh Quy dinh vé viéc xay dung, quan ly va s dung ngan hang dé thi/ dap
an ket thic mon hoc, hoc phan hogc mo-dun;

Can cu {cé hogch nam_hoc s6 .../KH-CPBK ngay ... thang ... nam 20... cua
truong Cao dang Bdc Kan vé viéc xay dung/ chinh swa/ bo sung ngan hang dé thi;

Xét d@é nghi cua Truéng khoa Khoa...,

QUYET PINH:
Diéu 1. Thanh 1ap Hoi dong thim dinh nghiém thu ngan hang d@ thi ... cta khoa
...,nam hoc 20... — 20..., gobm c6 cac 6ng, ba sau:
TT Ho va tén Chirc vu/chure danh Nhiém vu

Chu tich Hoi dong.

Uy vién — Thu ky

Uy vién - Phan bién 1

Uy vién - Phan bién 2

gl W | N

Uy vién

Piéu 2. Hoi dong tham dinh nghiém thu ngén hang dé thi ... thudc khoa ...
c6 trach nhiém t6 chirc phan bién, danh gia ngan hang d¢é thi theo dung ké hoach
s6 .../KH-CPBK..., ngdy ... thang ... ndm 20... va ding quy ché ctia Bo Lao
dong — Thuong binh & Xa hoi.

Piéu 3. Truong khoa ..., cac thanh vién co tén trong diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
Gui ban dién tu:

- BGH (blc);

- Nhu diéu 3 (t/h);

Giri ban gidy:

- Nhu diéu 3 (t/h): ]

- Luu VT, ..... Trinh Tién Long



TRUONG CAO PANG BAC KAN

UBND TINH BAC KAN

[ Mau: 04 ]

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DU’ KIEN DANH SACH HQI PONG NGHIEM THU
NGAN HANG PE THI/ PAP AN CAP TRUONG NAM HOQC 20... - 20...

1. MON KOG/ NOC PhAN: ...ttt
MA& MON NOC/ NOC PRAN: ...t
NGANN/NGNE: ..ottt
HE QA0 A0 .oveiieiii e

TT | Ho va tén Chirc vu/Churc danh Nhiém vu Ghi chu
1. Cha tich HD
2. Phan bién 1
3. Phan bién 2
4, Uy vién
5, Thu ky
Danh sach nay co .... nguoi

2. MON NOC/ NOC PRAN: ...
MA MON hOC/ NOC PRAN: ...t
NGANN/NGNE: ..ot
HE QA0 A0 .oveiiiiii e

TT | Hovatén Chirc vu/Chirc danh Nhiém vu Ghi chu

1. Chu tich Hb

2. Phan bién 1

3. Phan bién 2

4, Uy vién

5. Thu ky

Danh sach nay co .... nguoi
Bdc Kan, ngay.... thdng.... nam 20......

TRUONG KHOA/BQ MON
(Ky va ghi rd ho tén, hoc vi va chizc danh khoa hoc <néu c6>)



[ Mdu: 05 ]

UBND TINH BAC KAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG BAC KAN Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /QD-CBBK Bdc Kan, ngay ...thdng  ndm 20...
QUYET PINH

Phat hanh ngin hang dé thi hét mon hec, hoc phan niam hoec 20... — 20...

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG BAC KAN

Cin ctt Ké hoach sé: /KH-CBBK ngay thang  nam 20... v& viéc to
chuc xay dung ngan hang dé thi hét mén hoc, hoc phan trinh d6 So cip, Trung cap va
Cao dang;

Cin cur két qua caa Hoi dong nghiém thu ngan hang dé thi hét méon hoc, hoc
phan ngay ..../..../....... tai truong Cao dang Bac Kan;

Xét dé nghi ctia Trudng phong/ khoa....... ,
QUYET PINH:

Pieu 1. Ban hanh theo quyét dinh ndy ..... (s0 lugng) Ngan hang dé thi hét mon
hoc, hoc phan (c6 danh sach dinh kém). Ap dung thong nhat cho néi by truong Cao
dang Bac Kan.

Piéu 2. Ngan hang dé thi hét mdn hoc, hoc phan dugc ap dung cho ddi tugng
hoc sinh, sinh vién, hoc vién thudc cac khoa dao tao tir nam hoc 20...-20...va cac nam
tiép theo.

Piéu 3. Ngan hang dé thi hét mon hoc, hoc phan ¢ hiéu lyc ké tir ngay ky. Céc
phong, khoa, ca nhan c6 lién quan den viéc s dung Ngan hang dé thi het mon hoc,
hoc phan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
Giri ban dién tir:

- BGH (b/c);

- Nhu diéu 3 (t/h);

Giri ban gidy:

- Nhu diéu 3 (t/h); ]

- Luu VT, ..... Trinh Tién Long



DANH SACH NGAN HANG PE THI KET THUC MON HQC, HQC PHAN

(Kém theo quyét dinhsé:  /OP-CPBK ngay  thing  ndm 20....)
L KHOA oo,
\ N N Tén ngan hang | S6 lweng b dé thi | Ap dung cho
Tr|  Meyatnngudt - Hovalen tanh VI8N | gt thihdtmon | thugcnganhang | hé dao tao Ghi chi
: erdong - hoc, hoc phin d? thi (SC/ TC/ CP)
1
2
3
2. KHOA weeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens
\ . A s A Tén ngan hang | S6 lweng b dé thi | Ap dung cho
TT Ho g?é;egor;%um HH%iv;gﬁn mgﬂlh d\;l:r? déthihétmon | thugc ngan hang hé dao tao Ghi chu
: prdong - hoc, hoc phin dé thi (SC/ TC/ CP)
1
2
3
‘o .\ A s n Tén ngan hang | S6 lhrong b dé thi | Ap dung cho
TT Ho g?é;egol;ﬁum HH%ivggsn :Egﬂlh d\;lrfr? de thihét mon | thugc ngan hang hé dao tao Ghi chu
: prdong - hoc, hoc phin dé thi (SC/TC/CP)
1
2
3

Tong céng danh sach ¢6 (sé lieong) ... ngdn hang dé thi hét mon hoc, hoc phan dwec ban hanh.




[ Mau: 07 ]
TRUGONG CAO DANG BAC KAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQI PONG NGHIEM THU DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
BAN NHAN XET, PANH GIA BQ PE THI
(Dung trong buoi danh gia bé dé thi nam hoc 20...-20.....)
Ho tén nguoi Nhan Xét: ........ccoovvvviveiienen, Hoc ham, hoC Vii ..o,
CRUYEN NOANN: L. e et e sre e sreenreene s
DON VI CONG TAC: ..ot ere e
TEN DO Q8 TN 1.t e ettt ettt et en e et et ee e e et esee s e et eseneneeens
SO N CNI/DVHT ..ot
NGANN/NGNE: ... HE: oo
HIND ThC TNI: Lo re s
INGUOT DIBN SOQN: ..ot

NOQI DUNG NHAN XET
1. Yéu cau vé chuyén mon ddi véi viéc bién soan bd deé thi:
- No6i dung cac cau hoi c6 dam bao chinh xac kién thtrc cia mon hoc, dam bao
tinh khoa hoc? Cé bam sat dé cuong chi tiét mon hoc d3 duoc bd mon/khoa thong

qua?



- Noi dung cua dap an 1a day du, phu hop va chinh xac theo yéu cau cta cau hoi

thi trong dé thi?

thuc:

2. Yéu cau vé ky thuit:
C6 dung cac yéu cau vé k¥ thuat: font chit, c& chit, dap an, biéu diém, thoi gian
mbi dé thi?



Bdac Kgn, ngdy  thang .... nam 20...

NGUOI NHAN XET
(Ky, ghi rd ho tén)



[ Médu: 08 ]
TRUONG CAO DANG BAC KAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG NGHIEM THU Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

PHIEU PANH GIA BQ PE THI

1. Ho tén nguot dAnh GIA: .....oooviiiiiiiiic

5. NgAY NEIEM thU: ..o
6. DA GHCINI: .ottt ettt et et ettt e e et ettt et et ettt et et ee ettt et ee et en et
7. Panh gia cta thanh vién Hoi ddng nghiém thu:

Danh gia (X): - Ppat: [] - Khong dat: []

Bdac Kan, ngay  thdng .... nam 20...

NGUOI NHAN XET
(Ky, ghi rd ho tén)



[ Maiu: 09 ]
TRUONG CAO DANG BAC KAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG NGHIEM THU DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc

BIEN BAN NGHIEM THU BQ PE THI NAM HQC 20...-20...

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong: S6 ..../QD-CPBMK, ngay......thang.....nam 20.....
- Thoi gian nghiém thu:
= DHA GEEM: ettt Truong Cao dang Bic Kan

- Thanh phan Hai déng:

T Ho va tén Chl'l’g ;/r%cht’rc Chiic Vélatr:gng Hoi rggt \ﬁgg
1 Chu tich
2 Uy vién — Phan bién 1
3 Uy vién — Phan bién 1
4 Thu ky
5 Uy vién

- Ngi dung:
1. T4c gia trinh bay tom tat bo dé thi
2. Céc y kién phan bién
e 11T (1 o1 1< o T O



- C4c cAu hoi cua khac cua Hoi dong tham dy:

5. Két qua danh gia, xép loai:
= S6 PhiBU XEP 1081 QAL ...t

- SO Phiéu XEP 1021 KNONE QL. .....e.ceeeveeeveeeeeeee e
6. Két luan: Bo dé thi duoc xép loai: Pat: [ Khong dat: [
- Kién nghj ciia Héi dong:

THU KY CHU TICH HOI PONG



TRUONG CAO PANG BAC KAN . s , . )
HOI PONG NGHIEM THU CONG AHOﬁA XA HOI CHU NGHIA’VIET NAM
i * Doc lap - Tuw do - Hanh phuc

BIEN BAN BAN GIAO BQ PE THI

HOT AONG NGNIBM TNUL e d3 ban giao cho Phong TTr-KT&DPBCL gom:
X A Vian ban in File dir liéu Ghi chu
Ma mon . n . N :
Tén mon hoc/ hec phin | hec/hoc H‘i’ ‘?)a" (Si':t%‘-i’ I%B' thH,'Q:‘hi SL [ sL BB | SL | SL | BB
phan ? ¢ P w pé | Pap |nghiém | P& | Pap | nghiém
thi an thu thi an thu
NGUOI GIAO NGUOI NHAN

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi r5 ho tén)




[ Mau: 11

)

TRUONG CAO PANG BAC KAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG/ KHOA/ BQ MON...

Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH THONG KE MON HQC, HQC PHAN

NGANH ...............
Nganh/ngh@é dao tao: ..........c.ccccovovveeeveeereess M4& nganh/nghé: ...................
Tén hoc phin Ma S S6 tiét Ghi chi
TT ! MH/HP
TC/DVHT| | 1 | 1H
| Nam thw I
1
2
3
4
5
1 Nam thw 11
1
2
3
4
5
11 Nam thu 1T
1
2
3
4
5

Téng cong theo danh sach co: ....mon hoc, hoc phcfn
Bac Kan, ngay thang  nam 20..

TRUONG PHONG/KHOA/BQ MON
(Ky va ghi rd ho tén)



[ Mau: 12 ]

TRUONG CAO PANG BAC KAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG/ KHOA/ BQ MON... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
DANH SACH THONG KE MON HQC, HQOC PHAN
CAC NGANH PAO TAO
Qo Te TV S 1038 470 A
TT| Nganh dao t Tén hoc phin | Ma MH/HP —SOUEE | Ghiong
ganh dao tao en hoc p LT TH
1.
1 | CNOtd 2
1.
2.
2 | CN k¥ thuat co khi
1.
_ 2.
3 Chan nuoi thu y
1.
o 2.
4 Ché bién mon an

Bdc Kan, ngay thdng  ndam 20...

TRUONG PHONG/KHOA/BQO MON
(Ky va ghi ro ho tén)
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