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UBND TINH BAC KAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG BAC KAN Poc l1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Té chirc va hoat dong Trudng Cao ding Bic Kan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 48 /OP-CPBK ngay 27 thdng 4 ndm 2020
ciia Hiéu truong Truong Cao dang Bic Kan)

Chuong I.
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nhiém vu, quyén han, muc ti€u, st mang, co ciu
t6 chic, quan ly; tai chinh, tai san; t6 chirc cac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa
hoc, cong ngh¢, dich vu; quan h¢ gitta nha truong, doanh nghiép, gia dinh va xa
héi; thanh tra, kiém tra, khen thuong va xtr Iy vi pham ctia cac don vi, cd nhan
thudc Trudong Cao dang Bac Kan.

2. Vién chirc, nguoi lao dong, nguoi hoc, cac don vi, td churc truc thudc
Truong Cao dang Bic Kan thudc pham vi diéu chinh ctia quy ché nay.

Picu 2. Tén va tru sé ciia Truong

- Tén bang tiéng Viét: Truwong Cao dang Biac Kan

- Tén giao dich qubc té: Bac Kan College

- Pia chi tru s¢ chinh: T6 9, P. Phing Chi Kién, TP. Bic Kan, T. Bic Kan.

- Pia diém dao tao: T6 17, P. Song cau, TP. Béc Kan, T. Béc Kan.

Piéu 3. Pia vi phap Iy ciia Trudong

Truong Cao dang Bic Kan duoc thanh l4p theo Quyét dinh s 49/QPb-
LDTBXH ngay 14 thang 01 nam 2020 cua B truong Bo Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi vé viéc sap nhap Truong Cao dang Cong ddng Bic Kan vao Trudng
Cao déng nghé dan toc ndi tri Bic Kan va dbi tén thanh Truong Cao déng Bic
Kan.

Truong Cao ding Bic Kan (sau day goi tat 1a Truong) 14 truong cao dang
cong 1ap, co tu cach phap nhén, c6 con diu, co tai khoan riéng va thuc hién nhiém
vu, quyén han, quyén tu chi theo quy dinh ctia Luat gido duc nghé nghiép va quy
dinh cua phap luat hi€n hanh.

Dicu 4. Muc tiéu va sir mang



1. Muc tiéu:

Xay dung Truong Cao ding Bic Kan da nganh, nghé, da cip va da linh vuc. Vi
thé truong twong lai ctia Trudng phai trd thanh trung tim dao tao va khoa hoc 16n ctia
tinh Bic Kan, trong khu vuc mién nai phia Bic, c6 chat luong chuin diu ra & tAm
qudc gia va dan vuon toi tam khu vue.

2. St mang;:

Truong Cao déng Bic Kan ¢6 St ménh tao dung su thanh cong va thinh
vugng cho thé hé tré va cong ddng cac dan toc Bac Kan thong qua: Cac chuong
trinh gido duc nghé nghiép da cap, da nganh, da linh vuc, c6 tinh thyc tién cao dap
rmg nhu cau xa hdi; nghién ciru, tng dung, chuyén giao cong nghé, wvom mam doi
moi sang tao va khoi nghiép; cung cap cac giai phap, md hinh phat trién kinh té,
phat trién cong dong theo dinh hudng “xanh” va thich tng vdi bién doi khi hau.

Chuwong I1.
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TRUONG

Piéu 5. Nhiém vu ciia Truong

1. Bao tao nhan luc trinh d6 cao déng, trung cép, SO cép co phém chit chinh
tri, dao dic tbt, co kién thirc va k¥ ning nghé nghiép phu hop, dap tng nhu ciu
cua xa hoi, co6 kha nang hop tadc hoat dong nghé nghiép, tu tao dugc viéc lam cho
minh va xa hoi.

2. Thyc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ do céc co quan, td chirc o
thAim quyén giao; két hop ddo tao v6i nghién ctru khoa hoc, trién khai nghién ctru
khoa hoc; phat trién va chuyén giao cong ngh¢, thuc hién cac loai hinh dich vu
khoa hoc, cong nghé va san xuit; sitr dung c6 hiéu qua kinh phi dau tu phat trién
khoa hoc va cong ngh¢.

3. Thuc hién dan chu, binh déng, cong khai trong viéc bd tri va thue hién céc
nhi¢m vu dao tao, khoa hoc, cong ngh¢ va hoat dong tai chinh; quan ly cén bo,
giang vién, nhan vién; xdy dung doi ngii giang vién cia trudng du vé sb luong,
dam bao yéu cau vé chat lugng, can dbi vé co ciu trinh d9, co ciu nganh nghé
theo quy dinh.

4. Thuc hién kiém dinh va bao dam chit luong ddo tao theo quy dinh.

5. T6 chirc qué trinh dao tao, cong nhan tot nghiép, cip van bang, ching chi
theo ding quy dinh cua Luat Gido duc nghé nghiép, Luat Gido duc va Diéu 1é
truong cao dang.

6. Phat hién va boi dudng nhan tai trong ngudi hoc trong doi ngli can bd
giang vién, nhan vién cua truong.
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7. Quan 1y, st dung dat dai, co s vat chét, trang thiét bi va tai san theo quy
dinh cua phap luat.

8. Phdi hop v6i doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan va gia dinh cta nguoi hoc
trong hoat dong gido duc nghé nghiép.

9. T6 chirc cho giang vién, can bd, nhan vién va ngudi hoc tham gia cac hoat
dong xa hoi pht hop véi nganh nghé dao tao; to chirc cho nha gido thuc tp san
xuét tai doanh nghiép dé cap nhat, nang cao ky nang nghé; cham lo do1 séng va
bao vé quyén loi chinh dang, hop phap cua can bo, giang vién nha trudng.

10. Phéi hop v&1 doanh nghiép, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu trong
hoat dong dao tao vé 1ap ké hoach dao tao, xay dung chuong trinh, gido trinh dao
tao; to chuc giang day, huéng dan thuc hanh, thyc tap, danh gia két qua hoc tap
cua nguoi hoc.

11. Gitr gin va phat trién nhiing di san van hoda cia dan toc.

12. Thyc hién ché do thong tin, bdo c4o va chiu sy gidm sat, thanh tra, kiém
tra theo quy dinh cua phap luat.

13. Cong ) cong khai muc ti€u, chuong trinh dao tao; diéu kién dé bao dam
chét lugng day va hoc; mirc hoc phi va mién, giam hoc phi; két qua kiém dinh chat
lugng dao tao; hé théng van béng, ching chi cta co s¢ giao duc nghé nghiép; vi tri
viéc 1am sau khi t6t nghiép va cac bién phap kiém tra, giam sat chat luong dao tao.

14. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat.
Picu 6. Quyén han va trach nhiém cia truong

Truong duoc quyén tu chu trong cac cac hoat dong thudc cac linh vuc t6
chtrc va nhan su, tai chinh va tai san, dao tao va cong nghé, hop tac quéc té, dam
bao chat luong dao tao theo quy dinh ctia phap luat, cu thé 1a:

1. Xay dung va td chire thue hién ké hoach chién lugc phat trién nha Trudong
pht hop véi chién luge phat trién gido duc va theo su phan cdp quan 1y cua Uy
ban nhan dan tinh Bic Kan.

2. Tuyén sinh va quan 1y nguoi hoc; phat trién chuong trinh dao tao; to chirc
bién soan giao trinh hodc lya chon gido trinh giang day phu hop v61 muc tiéu dao
tao cua tung chuong trinh dao tao theo quy dinh ctia B6 Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi.

3. T6 chirc trién khai cac hoat dong nghién ciru khoa hoc va cong nghé, hop
tac qudc té theo chién lugc va ké hoach phat trién cua Trudng; dam bao chét luong
dao tao ctia Truong; lua chon to chuc kiém dinh chat lugng gido duc nghé nghiép
dé dang ky kiém dinh.
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4. Ban hanh cac Quy ché, Quy dinh, No6i quy; quy dinh chirc ning, nhiém vu
ctia céc td chue truc thudce Trudng.

5. Thu, chi tai chinh, dau tu phat trién cac diéu kién dam bao chit lugng dao
tao theo quy dinh ctia phap luat; quyét dinh mirc thu hoc phi twong tmg véi diéu
kién dam bao chat luong dbi véi chuong trinh dio tao chit lugng cao va cac quy
dinh vé tu chu tai chinh d6i voi trudng cao dang.

6. Nhan tai tro cua cac to chic, ca nhan theo quy dinh cua phép luat.

7. BPugc Nha nudc giao quyén su dung dat, giao hoac cho thué co s¢ vat chat;
duoc thué dat, vay von va duge mién, giam thué theo quy dinh ctia phap luat.

8. Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc bd may nha truong; tuyén dung, quan 1y, vién
chtrc, nguoi lao dong; phat trién doi ngil trén co so chién lugc va quy hoach phat
trién cua Trudng; thanh 1ap va giai thé cic to chic khoa hoc va cong nghé, san
xuat, kinh doanh, dich vu ctia truong theo quy dinh cta phép luat.

Chuong II1.
TO CHUC VA QUAN LY

Pieu 7. Co cau to chirc cia Trudong, gom:

1. Hoi dong Truong;

2. Hiéu truéng va 03 Pho Hi€u truong;

3. Cac phong chure nang thudc truong;

4. Céc khoa chuyén mon thudc truong;

5. Cac bd mudn thudc truong;

6. Cac bo mon thuoc khoa;

7. Cac hoi déng tu van;

8. Cac Trung tam, co so kinh doanh va dich vu;
9. Céc t6 chirc dang, doan thé va to chirc xa hoi.

Pi¢u 8. Hoi dong truong

1. Hoi dong Truong 1a to chitc quan tri, dai dién quyén s hitu ciia nha trudng
c6 nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 cta Luat Gido duc nghé
nghiép va khoan 2 Piéu 11 Thong tu s6 46/2016/BLDTBXH ngay 28 thang 12
nam 2016 cia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

2. Hoat dong cua Hoi déng Truong

a) Hoi dong Truong hop dinh ky it nhat 03 (ba) thang mot 1an va hop dot xuat
khi c6 d& nghi bang vin ban cua trén 30% tong sb thanh vién Hoi dong Trudng
hodc co dé nghi cua Hi¢u trudng hodc cua chu tich HO1 déng Truong.
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Cudc hop cta Hoi dong Truong dugc 1a hop 1¢ khi c6 it nhat 70% sb thanh
vién hoi dong tham dy. Hoi ddng Truong 1am viée theo nguyén tic tap thé, quyét
dinh theo da s6. Quyét nghi ctia Hoi dong Trudng cé gia tri khi c6 trén 50% tong
s6 thanh vién ctia Hoi dong Truong dong ¥. Trudng hop cé sb phiéu ngang nhau
thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia c6 ¥ kién cta chu tich Hoi ddong Trudng.
Céc cudc hop Hoi ddng Truong phai ghi bién ban.

b) Nhiém ky ctia Hoi dong Truong 1a 05 nim va theo nhiém ky cua Hiéu
truong. Hoi dong Trudng duoc sir dung con ddu, bd may t6 chirc ciia nha truong
dé trién khai cac cong viéc cuia Hoi dong Truong trong pham vi chitc ning, nhiém
vu, quyén han ctia Hoi dong Trudng. Hoi dong truong 1am viée theo nguyén tac
tap thé, quyét dinh theo da so.

¢) Uy quyén diéu hanh Hoi déng Truong: Khi chu tich Hoi dong Truong
khong thé 1am viéc tir 03 (ba) thang trd 1én thi phai c6 trach nhiém Uy quyén bang
van ban cho mot trong sd cc thanh vién con lai ciia Hoi dong Truong dam nhan
thay trach nhiém ctia chu tich Hoi dong Truong. Thoi gian Gy quyén khong qua 06
(sau) thang.

d) Kinh phi hoat dong ctua Hoi dong Trudng, phu cép chirc vu ctia chu tich,
thu ky va phu cdp cho céac thanh vién (néu cd) duoc tinh trong kinh phi hoat dong
cua nha truong.

3. Thanh phan, s6 luong Hoi dong Trudng.

Ho61 déng Truong co sb lugng thanh vién la sb 1¢, toi thiéu 13 thanh vién,
trong d6 c¢6 01 chu tich, 01 thu ky va cac thanh vién. Thanh phan tham gia Hoi
ddng Truong gdm:

a) Hiéu trudng, cac Pho hiéu truong, Bi thu Pang uy truong, Chu tich Cong
doan trudng, Bi thu Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh trudng;

b) Pai dién nha gido va mét sé phong, khoa thudc Trudng;

c¢) Pai dién co quan chu quan truc ti€p cua truong hodc dai dién co s¢ san
xuat, kinh doanh, dich vu ¢¢ lién quan.

Truong hop dai di€n co so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan tham
gia hoi dong trudng phai dap tng cac yéu cau sau day: Pang hoat dong trong linh
vuc dao tao, khoa hoc, cong ngh¢, san xuét, kinh doanh, dich vu c6 lién quan dén
chirc nang, nhiém vu cua nha truong; la nguoi khong c6 quan hé bd, me, vo,
chéng, con, anh, chi, em rudt voi cac thanh vién khac trong hoi déng truong.

4. Quy trinh, thu tuc lya chon cac thanh vién, bau chu tich, thu ky hoi déng
truong:
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a) Dai dién cac nha gido va mot sé phong, khoa thudc Truong: Cac don vi t6
chtrc cudc hop can b, vién chic va ngudi lao dong thudc don vi quan 1y dé bau
dai dién tham gia hoi déng truong. Pai dién cac don vi dugce bau tai cac hoi nghi
trén theo nguyén tic bo phiéu kin va phai dugc trén 50% sé phiéu bau dong ¥.

b) Pai dién co quan chi quan truc tiép: Do phong T chirc — Hanh chinh
tham muu. Truong hop 1a dai dién co sé san xuét, kinh doanh, dich vu do phong
Pao tao gidi thiéu va dugc bau theo nguyén tic bo phiéu kin tai Hoi nghi gom cac
thanh vién duoc quy dinh tai diém a, khoan 3 Diéu nay va phai dugc trén 50% )
phiéu déng ¥.

c¢) Sau khi hoan thanh cac nd1 dung tai khoan a, b biéu nay, danh sach thanh
vién gi6i thiéu tham gia hoi dong truong dugc thong qua 1an cudi tai cude hop cua
Ban Chip hanh Pang ay va tap thé 1anh dao Nha trudng.

5. Chu tich Hoi déng Trudng duoc bau trong sé cac thanh vién ctua Hoi dong
Truong theo nguyén tic da sd, bo phiéu kin va dugc trén 50% tong s6 thanh vién
ciia Hoi dong Truong dong y. Chu tich Hoi dong Truong c6 nhiém vy, quyén han
sau day:

a) Tri¢u tap céac cudc hop cua Hoi dong Truong;

b) Quyét dinh vé chuong trinh nghi sy, chu toa cac cudc hop va t6 chirc bo
phiéu tai cuoc hop Hoi déng Trudng;

c) Piéu hanh Hbi déng Truong thuc hién cac nhi€ém vu quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 cua Luat Gido duc gido duc nghé nghiép va quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay.

6. Ti€u chuan cua Chu tich hdi dong trudong nhu ti€u chuan cua Hi€u trudng.

7. Thu ky cua Hoi dong truong do Chi tich hoi dong trudng gidi thidu va bo
nhiém khi trén 50% tong s6 thanh vién Hoi dong truong dong . Thanh vién bén
ngoai khong phai la cong chirc, vién chure thi khong ddm nhiém chuc vu Thu ky
hoi dong trudng. Thu ky hoi dong trudng khong kiém nhiém chic vu Hiéu trudng
hodc Phoé hiéu trudng, truc tiép gitp Chu tich hoi déng truong thuc hién cac nhiém
vu va quyén han cu thé sau day:

a) Tong hop thong tin vé hoat dong ciia Trudng bio cao Chu tich hoi dong
truomg; chuan bi chuong trinh nghi sy, ndi dung, tai liéu, gui gidy moi hop va lam
thu ky cac cudc hop cua Hoi déng truong; xay dung, hoan chinh, luu trir cac van
ban cua Hoi dong truong;

b) Chuén bi cac bao cdo, giai trinh v&i co quan quan Iy nha nudc va cac co
quan khi can thiét;

c¢) Thuc hién cac nhiém vu khac do chu tich héi déng trudng giao.
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8. Cac thanh vién cua Ho1 df’)ng truong co6 trach nhi€m thuc hién cadc nhi€ém
vu do hoi dong truong phan cong va cac nhiém vu khac theo quy dinh.

9. Thu tuc thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién, nhiém ky ké tiép; bo
nhiém, mién nhiém chu tich va cac thanh vién hoi déng truong: Thuc hién theo
Piéu 11 Thong tu 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016.

Pi¢u 9. Hiéu trudng
1. Vai tro, vi tri cua Hiéu truong.

a) Hiéu truong 1a nguoi dimg dau Truong, dai dién cho nha trudng trudc
phap luat, chiu trach nhiém quan ly cac hoat dong cta nha truong;

b) Hiéu trudong 1a nguoi diéu hanh, t6 chuc, bd may cua nha truong;

c¢) Nhiém ky cua Hiéu truong 1a 05 (ndm) nam;

d) Hiéu trudng dugc bo nhiém va bd nhiém lai theo nhiém ky va khéng qua
02 (hai) nhiém ky lién tiép;

e) Hi¢u truong 1a chu tai khoan, chiu trach nhi€ém trudc phéap luat vé toan bd
cong tac tai chinh, tai san cua nha truong.

2. Hiéu truéng phai ¢ du cac tiéu chuan:

a) C6 pham chat, dao dtrc tot, d3 co it nhat 05 nim lam cong tac giang day
hodc tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép;

b) C6 bang Thac sy trd 1én;

¢) D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép;

d) Co du strc khoe; bao dam d6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky hicu
trudng.

3. Hiéu truong c6 nhi€ém vuy, quyén han theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14
ctia Ludt gido duc nghé nghiép va khoan 3 Diéu 15 Thong tu 46/2016/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.

Pi¢u 10. Phé Hiéu trudng

1. Pho Hiéu trudng 1a nguoi giup Hiéu trudng trong quan 1y, diéu hanh cac
hoat dong cta nha truong.

2. Pho Hiéu trudng phai c6 pham chét chinh tri, dao dirc tot; da c6 it nhat 03
(ba) nim lam cong tac giang day hodc tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép; co
bang dai hoc trd 1én; di qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc
nghé nghiép; c6 du strc khoe; c6 uy tin va ning luc quan 1y.

Riéng Pho Hiéu trudng phu trach ddo tao thi tiéu chuan bo nhiém, cong nhan
nhu tiéu chuan dbi v6i Hiéu trudng.
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3. Phé Hiéu truéng c6 nhi€ém vu tryc tiép phu trach mot s6 linh vuc cong tac
theo sy phin cong cua Hiéu trudng; duoc thay mat Hiu trudng giai quyét va chiu
trach nhiém truéc Hiéu trudng va phap luat d6i véi cong viée da giai quyét; co
trach nhi¢m bao cao voi Hi€u trudng vé tinh hinh thuc hién cong viéc giao.

4. Nhiém ky cua Pho Hiéu trudng 1a 05 (ndm) nam.

Piéu 11. Hoi dong tw van

1. Hoi dong tu van do Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap dé tu van cho hiéu
trudng vé mot sd viée can thiét, lién quan dén viéc trién khai, thyc hién nhiém vu,
quyén han ctia nha truong. T6 chue, hoat dong, nhi¢m vu, quyén han cua hdi déng
tu van do Hiéu truong quyét dinh. Hoi dong tu van 1am theo vu viéc va khong
hudng luvong.

2. Hoi dong tu van co thé bao gdm céc thanh vién trong nha truong, thanh
vién ngoai nha truong dang hoat dong trong cac linh vuc ¢6 lién quan dén cac hoat
dong tu van ciia nha truong,

Picu 12. Cac khoa trie thudce truong

Can ¢t vao quy mo, nganh nghé dao tao, hiéu truong quyét dinh thanh lap
khoa tryc thudc truong theo co cAu to chirc cua Truong.

1. Truong Cao dang Bic Kan cé cac khoa nhu sau: Khoa Nong 1am; Khoa
Co bién; Khoa Co gidi duong bo; Khoa Su pham; Khoa Téng hop.

2. Khoa la don vi quan 1y hanh chinh va chuyén mon thuéc Truong. Khoa c6
chtrc ning tham muu va gitp Hiéu trudng trong viéc quan ly, tong hop, dé xuit y
kién, t6 chuc thuc hién cong viéc chu yéu vé dao tao va nghién ctru khoa hoc
thudc linh vuc chuyén moén cua khoa:

a) Khoa Nong lam: T chite thyc hién ké hoach dao tao cac nghé thudéc nhom
nghé Nong Lam nghiép theo quy dinh cta Bd Lao dong — Thuong binh va X4 hoi
(cac nganh, nghé di duoc cip phép hoat dong); quan 1y hoat dong ctia Bénh x4
Thi y va cac md hinh thuc hanh san xudt gin véi ddo tao, nghién ciru khoa hoc
mg dyung; quan 1y chit luong giang day va hoc tap.

b) Khoa Co Pién: T6 chic thuc hién ké hoach dao tao cac nghé thuoc nhom
nghé Co khi va Dién theo quy dinh cua By Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
(cac nganh, nghé di dugc cip phép hoat dong); quan Iy c&c md hinh thuc hanh san
xuit gan vdi dao tao, nghién ctru khoa hoc tmg dung; quan 1y chat lugng giang day
va hoc tap.

¢) Khoa Co gi6i dudng bd: T chirc thyc hién ké hoach ddo tao cic nghé
Cong nghé 6 t6 va nghé Lai xe co gidi dudng bd (cac nganh, nghé di dugc cip
phép hoat dong) theo quy dinh cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; quan ly
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Trung tdm sat hach loai 3 va cdc md hinh thuc hanh san xuit gin véi dao tao,
nghién ctru khoa hoc tng dung; phdi hop v6i S¢ Giao thong van tai to chuc sat
hach 14i xe mo t6 hang A1; quan 1y cht luong giang day va hoc tap.

d) Khoa Su pham: T chire thuc hién ké hoach dao tao cac nganh thudc nhoém
nganh Khoa hoc gido duc va dao tao gido vién theo quy dinh cua Bo Gido duc va
Pao tao (cac nganh di dugc cip phép hoat dong); giang day hé gido duc thuong
xuyén cap THPT, kién thtc vin hoéa THPT, bdi dudng gido vién mam non, phd
thong theo chuong trinh ciia BO Gido duc va Pao tao; nghién ctru khoa hoc ung
dung; quan 1y chat luong giang day va hoc tap.

d) Khoa Tong hop: T6 chirc giang day thuc hién ké hoach ddo tao cac nganh,
nghé thudc nhoém nganh Ké toan, quan tri doanh nghiép, nganh Du lich va dich vy
theo quy dinh ciia B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; gidng day cidc mon
chung, mon hoc K§ ning mém; quan 1y Trung tAm Anh ngit Galaxy hoat dong
theo Dé an thanh 1ap; t6 chirc hoat dong dich vu gén v6i dao tao; nghién ctru khoa
hoc tmg dung; quan 1y chat luong giang day va hoc tap.

3. Khoa thudc truong c6 nhi€ém vu:

a) Quan ly gidng vién, gido vién, can by quan ly, vién chic, nguoi lao dong
va nguoi hoc thudc khoa theo phan cong cua Hiéu trudng.

b) Xay dung va t6 chire thue hién ké hoach giang day, gido vién va céac hoat
dong ngoai khoa khac theo chwong trinh dao tao, ké hoach giang day hang nim
cua truong va theo quy dinh cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi; B6 Gido
duc va Pao tao, bao gém:

- Xay dyng chuong trinh dao tao cta tig nganh, nghé theo ting trinh d6 dao
tao thudc khoa minh quan 1y hodc do Hiéu trudéng giao; td6 chirc bién soan dé
cuong chi tiét cac mon hoc, md-dun, tin chi lién quan bdo dam tinh théng nhat,
tranh chéng chéo gitra cac mon hoc, mo-dun, tin chi cua chuong trinh dao tao hoac
gitra cac trinh do dao tao.

- T6 chuc phat trién chuong trinh dao tao, xay dung cac dé 4n, bién soan tai
liéu, gido trinh ddo tao theo dinh hudng phat trién cua nha truong; phat trién
chuong trinh dao tao, gido trinh, tai li¢u giang day trinh d6 cao déng, trinh do
trung cp, trinh do so cdp va cac chuong trinh dao tao thuong xuyén theo quy
dinh.

- T6 chirc nghién ctru cai tién phuong phép giang day, hoc tdp nham nang cao
chat lugng dao tao.

- Xay dung va thuc hién phuong phép kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tap,
rén luyén cuia ngudi hoc, bdo dam chuan diu ra cua nguoi hoc theo cam két da
duoc cong bd, dap tmg nhu cau st dung cia thi trudng lao dong.
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- Phan cdng gi4o vién day hoc theo ké hoach gido vién va sir dung trang thiét
bi, dung cu phuc vu viéc day va hoc cho cac nganh, nghé dao tao.

c) Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghe,
hop tac quéc té; hop tac véi cac to chirc khoa hoc va cong nghé, co so san xut,
kinh doanh, dich vu lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia
cua doanh nghiép vao qua trinh dao tao cua khoa; dé xuét va td churc thuc hién céc
mo hinh san xuét kinh doanh, dich vu gén lién véi dao tao dé nang cao trinh do
cho gido vién, nang cao tay nghé cho hoc sinh, sinh vién, nang cao doi séng cho
gido vién; to chirc cho hoc sinh ctia khoa di thuc tip san xuét theo ké hoach va tién
do dao tao; quan ly diém cac hoc phén mon hoc, mé dun do khoa quan 1y theo
phan cap.

d) Xay dung ké hoach phat trién doi ngil giang vién, gido vién; nganh, nghé
ddo tao va co s& vat cht, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc;
tang cuong diéu kién bao dam chat lugng dao tao; thuc hién cac hoat dong thuc
nghi¢m, nghién ctru khoa hoc, rng dung k¥ thuat, cong ngh¢ vao qua trinh dao tao

d) Xay dung ké hoach va to chirc thuc hién cong tac giao duc chinh tri, tu
tudng, dao duc, 16i séng cho giang vién, can bo quan ly, vién chic, ngudi lao
dong, nguoi hoc; co ké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu cho gidng vién, gido vién va ngudi lao dong thudc khoa; T6 chirc va
tham gia Hoi thao chuyén dé, hoi giang, du gid, kiém tra thudng xuyén danh gia
chét lugng giang day cua gido vién theo hoc ky, nam hoc, khod hoc.

e) T6 chirc danh gia giang vién, can bo quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong
trong khoa va tham gia danh gid cdn bd quan 1y trong trudng theo quy dinh cua
nha truong; thuc hi¢n cong tac thi dua, khen thudng, danh gid, phan loai va dé
xuét cac ché d6 chinh sach cho giang vién, can bd quan 1y, vién chirc, ngudi lao
dong thudc khoa theo quy dinh.

g) Quan 1y, st dung c6 hi¢u qua tai san, thiét bi chuyén dung, co s& vat chét,
thiét bi dao tao theo quy dinh cua hiéu trudng; dé xuit, xay dung cac ké hoach b
sung, bao tri thiét bi dao tao cta khoa; thiét ké va ché tao cac mé hinh hoc cu phuc
vu day hoc.

h) Phéi hop v&i phong T6 chitc — Hanh chinh, Phong Péo tao xay dung dinh
muc kinh té k¥ thuat, mirc hoc phi dao tao cac nghé; xay dung ké hoach mua sim
thiét bi dao tao, vat tu, nhién liéu, dung cu thuc hanh phuc vu dao tao.

i) Phéi hop véi cac don vi doan thé trong trudng dé quan 1y gido duc hoc
sinh, xay dung phong trao thi dua, td chirc cac hoat dong van thé cua don vi; téng
hop, danh gia, bao cdo két qua rén luyén hoc tip ctia hoc sinh thudc Khoa quan Iy
theo hudng dan ctia Nha trudng; phdi hop phong Cong tac HSSV trién khai thuc
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hién, téng hop va xac nhan cac ché do chinh sach, xét hoc bong khuyén khich cho
hoc sinh, sinh vién thudc khoa quan 1y.

k) Tham gia céc hoat dong tuyén sinh, tu vin nghé nghiép cho HSSV thudc
pham vi quan 1y cua khoa.

1) Thuc hién cong tac quan 1y hoc sinh, sinh vién, hoc vién thudc khoa (bao
gom théng ké, luu trit, béo céo sb liéu ctia HSSV cac nam/ khoa hoc) va thuc hién
“lan vét” hoc sinh, sinh vién sau t6t nghiép 06 thang.

m) Chu tri phéi hop v6i phong Pao tao trong viéc hop tac v6i doanh nghiép
trong hoat dong dao tao (bao gom dao tao gido vién).

n) Thuc hién cac cong viéc hanh chinh, tong hop; kiém dinh va dam bao chat
lwong. Tryc tiép thuc hién cong tac quan 1y va danh gia gido vién cht nhiém, phoi
hop thuong xuyén véi phong Pao tao trong viéc danh gid gidng vién, gido vién
thoc khoa.

1) Ngoai thuc hién nhitng nhiém vu dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay,
Khoa dugc giao chtic ning quan 1y chuyén mén hé Gido duc thuong xuyén cip
Trung hoc phé) thong, c6 nhi¢m vu: Thuc hi€n nhiém vy ndm hoc theo hudng dan
ctia Bd Gi4o duc va Pao tao, ké hoach cua UBND tinh, huéng dan cta S Gido
duc va Pao tao va ké hoach cua Nha truong; xay dung va td chirc thuc hién ké
hoach gido vién ndm hoc; t6 chirc dao tao theo chuong trinh va thuc hién danh gia,
Xép loai hoc tap va rén luyén, thi dua, khen thudng, ky luat hoc vién theo hoc
chuong trinh gido duc thudng xuyén cip Trung hoc phd théng; dé xuit va t6 chirc
cho hoc vién tham gia cac hoat dong gido duc ngoai gior chinh khéa, phong chng
bao luc hoc dudng va cac hoat dong xa hdi; thuc hién ing dung cong nghé thong
tin trong day hoc va quan 1y theo phan cap, phan quyén; to chirc thuc hién quan 1y
hé thdng sb sach, theo ddi hoat dong gido duc déi voi gido vién giang day theo
phan cép; dé xuét sach giao khoa va tai li€u, thiét bi hoc tap phuc vu cong tac
giang day, nghién ctru; dé xuét gido vién giang day va quan 1y gido vién, hoc vién;
thuc hién danh gia gido vién va xay dung ké hoach bdi dudng chuyén dé ning cao
trinh d6 chuyén mon nghiép vy hang nim; dé xuat phan cong gido vién chu nhiém
16p va ban can su 10p; to chirc du gid cho gido vién va tham gia cac Hoi giang,
Hoi thi. ..

k) Thuc hién cac nhiém khac do Hiéu trudng giao.

2. Trudng khoa, Pho Trudng khoa

a) Khoa truc thugc truong c6 Trudng khoa va cac Pho Truong khoa. Bung
dau khoa 1a Truong khoa do Hiéu truong b6 nhiém, mién nhiém, cach chie. Giap
viée cho truong khoa c6 cac Phé truong khoa do Hiéu truong bd nhiém, mién
nhiém, cach chirc theo dé nghi ciia Trudng khoa.
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b) Trudéng khoa, Phoé Trudng khoa phdi cé trinh do dai hoc tré 1€n thudc
nganh, chuyén nganh phu hop voi linh vyc dao tao ctia khoa. Trudng khoa chiu
trach nhiém quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua khoa theo nhiém vy duogc quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay va theo phan cong cua Hiéu truong.

d) Pho Truong khoa gitip Trudng khoa trong viéc quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong cua khoa. Sd lugng Pho Trudng khoa tuy theo chirc nang, nhiém vu dugc
giao, sé luong giang vién, gido vién va quy mé dao tao cua khoa, ciia nha trudng,
mdi khoa c6 khong qua 02 (hai) Pho Trudng khoa.

d) Truong khoa, Pho Truong khoa phai c6 du tidu chuan giang vién giang
day trinh d6 cao dang, c6 kinh nghiém quan 1y dao tao, giang day, nghién ciru
khoa hoc it nhat 1a 02 (hai) ndm va c6 ning lyc quan ly. P tudi khi bd nhiém
nhiém ky dau tién cta Truong khoa, Pho Trudng khoa khong qua 55 tudi doi vai
nam va khong quéa 50 tudi dbi voi nit tinh dén thang thuc hién quy trinh bo nhiém.

e) Quy trinh gii thiéu, bé nhiém, bo nhiém lai va mién nhiém dbi véi
Truong khoa, Pho Truong khoa thuc hién theo hudng dan cua Tinh ty, Uy ban
nhan dan tinh, B§ Lao dong — Thuong binh va X3 hoi va quy dinh hi¢n hanh.

Picu 13. B mén triee thudc khoa

1. BO mén thudc Khoa 1a don vi co s& vé dao tao, hoat dong khoa hoc va
cong nghé; chiu trach nhi¢ém vé hoc thuat trong cac hoat dong dao tao, khoa hoc va
cong nghé.

2. Trén co sé nhiém vu, quyén han quy dinh tai Luat Gido duc nghé nghiép,
Piéu 1é trudng cao dang, Hiéu truong quyét dinh thanh lap, giai thé, sap nhap cac
B6 moén thudc khoa; ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu cho Bo mon
thudc khoa.

3. bung dau B6 mén la Truong b0 mdén do Hiu trudng bo nhiém, mién
nhiém, cach chirc trén co sé dé nghi cua Khoa. Trudng bd mon 13 nha gido co uy
tin ctia nganh, nghé dao tao twong (mg, c6 pham chat dao duc tot; co du tiéu chuan
giang vién giang day trinh do cao dang (d6i voi hé GDNN, nganh dao tao gido
vién); tiéu chuin gido vién giang day Trung hoc phd thong theo quy dinh cta Bo
Gido duc va Pao tao (461 v6i hé GDTX, VHN); tiéu chuan gido vién gido duc
nghé nghiép day trinh d6 so cap (ddi vdi dao tao 1ai xe co gidi duong bd); co trinh
d6 dai hoc tro 1én (riéng dbi voi Nha gido giang day 1ai xe co giéi duong bo c6
trinh d6 trung cip trd 1én), chuyén mon phu hop v6i nganh, nghé dio tao cua bod
mén; c6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc it nhat 1a 02 nim; c6 ning
luc chuyén mén va ning luc quan 1y. Truong bé mon c6 nhiém ky 5 ndm va cé thé
dugc bo nhiém lai.
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Trudng bd mon co trach nhi€m td chirc thuc hién cadc nhi€ém vu cia b mon
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Can ctr quy md, chirc ning, nhiém vy va chat lugng d6i ngii linh dao quan
ly, giang vién co hitu, vién chitrc, ngudi lao dong thudc khoa, Hiéu trudng quyét
dinh thanh 1ap bd mon thudc khoa quan ly. Quy trinh, diéu kién, thu tuc thanh lap
bd mon va gidi thi€u, ing cu, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém Trudng bd mon
duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 14. Phong chirc ning

- Truong Cao dang Biac Kan gom cac phong chirc ning: Phong T6 chirc —
Hanh chinh; Phong DPao tao; Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién; Phong Thanh tra
— Khao thi va Pam bao chat luong.

- Phong chtic nang co trudng phong va c¢d cac phod trudng phong. Trudng
phong, phé trudng phong do hiéu trudng bo nhiém, mién nhiém, cach chirc theo
quy dinh.

- Trudéng phong phai c6 trinh d dai hoc tré lén. Riéng Trudng phong Bao
tao phai c6 trinh do thac s¥ trd 1én va c6 kinh nghiém quan 1y, giang day it nhat 02
nam. Pho trudng phong 1a ngudi giup truong phong trong viéc quan 1y, diéu hanh
cac hoat dong cua phong theo churc nang, nhiém vu duogc giao, s0 lugng pho
truéng phong tiy theo chirc ning, nhiém vu dugc giao, sb nguoi lam viéc trong
bién ché va quy mo ddo tao cla trudng, mdi phong cb t6i da khong qua 02 (hai)
cap pho.

1. Phong To chire — Hanh chinh

Phong T6 chitc — Hanh chinh ¢6 nhiém vu tham muu gitp Hiéu trudng quan
1y va tong hop, dé xuat ¥ kién, t6 chirc thuc hién céng viéc nhu: cong tac t6 chirc
bd may; cong tac can by va quan 1y ddi ngli vién chuc, nguodi lao dong; ché d6
chinh sach; cong tac thi dua khen thuong, ky luat; cong tac bao vé chinh tri ndi bg,
an ninh trat ty va bao v€ bi mat nha nudc; cong tac téng hop, quan tri va xay dung
co ban; cong tac quan 1y tai san; thuc hién cac hoat dong nghi€p vu hanh chinh,
vian phong; t6 chirc quan 1y cong tac tai chinh, ké toan; gin két va diéu phdi hoat
dong cua cac don vi thuoc Trudong theo chuong trinh, ké hoach 1am viéc va chuc
nang, nhiém vu duoc giao. Cu thé:

a) Cong tac To chirc can bo

- Trinh Hiéu truéng ban hanh theo thim quyén cic vin ban lién quan dén
cong tac to chirc can bo; chu tri xay dung, ra soat, sira ddi, bd sung quy dinh vé
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua cac don vi thudce truong;
giup Hiu truong td chirc, hudng dan, chi dao va kiém tra viéc thuc hién cac van
ban quy pham phap ludt cia Nha nudc vé cong tac t6 chiic can bo.
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- Tryc tiép xay dung hodc tham muu Hiéu trudng giao cac don vi xay dung
hé thdng vin ban (gdm cac quy dinh, quy ché, ndi quy, céng cu danh gia va giam
sat) theo pham vi chirc ndng nhi€ém vu dugc giao tai Quy ché nay dé gitp Hi¢u
truong thuc hién cong viéc quan tri truong hoc (bao gf’)m toan b cac hoat dong
cua Truong, nhu: quan tri ké hoach chién luoc; quan tri t6 chirc, nhan luc; quan tri
cac hoat dong dao tao, tai chinh, tai san, khoa hoc-cong nghé va phuc vu cong
déng) van hanh theo cac muyc ti€u, s mang cua truong.

- Ch tri phéi hop voi cac don vi xay dung Dé 4n vi tri viéc 1am va to chiic
thuc hi¢n. Chu tri xay dung ké hoach dao tao, dao tao lai, boi dudng nang cao
trinh d0 chuyén mon nghiép vu dat ti€u chuin ngach, chirc danh nghé nghiép,
khung ning luc cta vi tri viée 1am dap ing yéu cau phat trién ctia Nha trudng.

- B¢ xuat cac phuong an sap x&p t6 chirc by may, tinh gian bién ché, co cau
doi ngti, sap x€p bi€n che, nguoi lao dong cac don vi ddm bao bd may cia Truong
tinh gon, hoat dong hi€u qua va phu hop co ché hién hanh.

- Tham muu Hiéu trudng viéc b nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, tir chirc,
ludn chuyén chitc vu lanh dao cac don vi trong pham vi Truong; trién khai cong
tac quy hoach can bd dap Gng nhu cAu phat trién cta Truong; thuc hién thi tuc
luan chuyén, diéu dong, tiép nhan, biét phai, tuyén dung lao dong; chu tri phéi hop
v6i cac don vi trong Trudong thuc hi€n quan 1y can bo, vién chirc va lao dong hop
ddng theo phan cip cta Hiéu truong; tong hop, theo ddi ngdy cong, nghi phép,
1am thém gid clia can b, vién chirc, nguoi lao dong trong toan trudng; phdi hop
véi cac don vi to chirc danh gia hét tap su voi lao dong hop déng; thuc hién cac
tht tyc trinh Hiéu trudng ky hop dong dai han, ngin han va hop ddng lao dong vu
viéc phuc vu nhu cu cong tac ctia Truong.

- Thuc hién giai quyét ché do chinh sach dbi v6i cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong; dé xuit danh sach, tidu chuan vién chirc thi ning ngach, chuyén
ngach, nang luong, céac ché do bao hiém x3a hoi va cac ché do chinh sach dbi véi
nguoi lao dong.

- Thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bg, tham tra ho so cong chuc, vién
chtrc va nguoi lao dong; quan ly bo sung, luu trir hd so, s sach, bao céo, biéu mau
théng ké nhan su, theo doi tang, gidm s6 luong, chét luong vién chure; xadc nhan
cac gidy to vin ban clia can bd vién chuc va lao dong hop dong theo hd so dang
quan ly tai phong.

- Huéng dan va t6 chirc thuc hién danh gia, phan loai, thi dua, khen thudng,
quy trinh ky luat dbi v&i vién chiic, nguoi lao dong theo Luat thi dua khen thudng,
Luat vién chuc va cac quy dinh cua phap luat khac cé lién quan.
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- Thyc hién cac thu tuc trinh Hiéu truéng Quyét dinh thanh 1ap, kién toan cac
Ho6i dong tu van, Hoi dong trudng, cac Ban gitp viée, T6 cong tac cua Truong,
Ban quan 1y du 4n, d& an, chuong trinh c¢6 st dung nhdn sy ctua Truong (trir cac
cong viée co tinh chat chuyén mén thudng xuyén cua cac don vi).

- Quan 1y tai khoan phan mém quan 1y can bd, vién chirc; Nghién ciru, tng
dung cong nghé thong tin vao cong tac t6 chirc bd may, quan tri nhan sy trong
pham vi Truong.

- Thudng truc cac Hoi déng: Thi dua, khen thudng trudng; ché do chinh
sach; nang luong; tinh gian bién ché va cac hoi dong lién quan dén cong tac can
bd.

b) Cong tac hanh chinh, tong hop

- Chu tri tham muu Hiéu truéng xay dung va t6 chic thuc hién ké hoach
chién lugc phat trién Nha truong theo ting giai doan. Hang nim, chu tri phbi hop
v4i cac don vi thuc hién ra soat, danh gia va dé nghi stra doi, bd sung sao cho phu
hop voi diéu kién thuc tién.

- Chu tri tong hop va lap cac chuong trinh, ké hoach cong tic nim cua
Truong; t6 churc theo doi va don dbe hoat dong cua cac don vi trong truong thuc
hién chuong trinh, ké hoach cong tac, két luan ctia Ban Giam hiéu va cac Noi quy,
Quy ché Nha trudng.

- Tham muu trién khai thuc hién céc Nghi quyét, Chi thi, Chuong trinh, pé
an, Ké hoach cua bang, Chinh phu, Tinh iy, UBND tinh nhiing n1 dung thudc
linh vuc chinh tri, kinh té, vin hoa, xa hoi, quéc phong, an ninh (Hoc tap va lam
theo tim guong dao ditc H5 Chi Minh; Quy ché dan chu co sd; Cong tac dan van
chinh quyén; Binh ding giéi — Vi sy tién bo ctia Phu nir; Nghi quyét hoi nghj lan
thir 4, Khoa XII; xdy dung ndng thon méi; xay dung truong hoc dat chuin van
hoa; xay dung trudng hoc dat chuin “An toan vé an ninh, trat ty”...)

- Thuc hién cong tac téng hop, théng ké cac hoat dong, thong tin, sb lidu
chung toan trudng xay dung bao cao két qua cong tic chung toan trudng dinh ky
hang thang, quy, nim va cic bao cdo chuyén dé, dot xuat khic trong pham vi
nhi¢m vu dugc giao.

- Sap xép lich cong tac tuan cua Truong va lich 1am viéc (hop) ctia Ban Giam
hiéu v6i cac don vi trong toan truong; soan thao cac quy dinh, quy ché thudc linh
vuc dugc phan cong phu trach. Lam cong tac thu ky cudc hop giao ban truong va
cac cudc hop ctia Ban Giam hiéu véi cac don vi (khi c¢6 thong bao); phdi hop véi
cac don vi chuén bi noi dung va du thdo thong bao, két luan cua cudc hop .
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- T6 chue quan 1y va thyc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trit; quan ly
va stir dung con dau cta Trudng theo quy dinh. Ky thira 1énh cac van ban khi dugc
Hiéu trudng Gy quyén.
- Chu tri, phéi hop véi cac don vi c6 lién quan, td chirc Hoi nghi can bg, vién
churc héng ndm, cac hoi nghi chung va cac su kién cua Truong theo nhi€ém vu phan
cong cua Hi¢u trudng.

- T6 chirc viéc 18 tan va tiép khach cua Lanh dao Trudng; sap xép huéng din
khach dén cac bo phan chirc ning dé giai quyét cong viée; chu tri va phdi hop voi
cac don vi lién quan trong Trudng dé dam bao cac dicu kién can thiét cho viéc t6
chtrc cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao va cac hoat dong ddi nodi, doi ngoai cuia Ban
Giam hiéu.

- Quan 1y theo di va cip phat gidy di duong cta can bd, gido vién trong toan
truong; quan 1y, bao dudng, cip nhién liéu, diéu dong xe 6 t6, xe may céng phuc
vu linh dao di cong tac; quan 1y va diéu phdi st dung cac phong hop, phong khach
cua Truong; vé sinh, phuc vu cdc phong lam viéc cua Lanh dao truong va céc
phong hop do Phong truc tiép quan 1y. Pam bao cac diéu kién vat chat theo quy
dinh cho Lanh dao truong lam viéc.

- Quan 1y va thuc hién in sao tai li€u phuc vu hoat dong chung theo quy dinh
ctia Nha trudng va chi dao cta Hiéu truéng. Mua sam, cip phat van phong phim
cho Ban Giam hiéu theo dinh mirc.

- Chu tri phdi hop c&c don vi thuc hién cong tac truyén thong, thong tin ddi
ngoai.

- Phéi hop voi Cong doan truong, cac don vi lién quan va gia dinh lam tha
tuc tang 18 khi can b, vién chuc, lao dong hop dong, sinh vién ctia Truong qua
doi va thye hién hiéu, hy theo quy dinh hién hanh (bao gdm viéc hy cac co quan,
don vi ngoai truong).

- Tham muu Hiéu trudng thuc hién cai cach hanh chinh, ng dung cong nghé
thong tin vao cong tac quan 1y, diéu hanh, hanh chinh, vin phong. Chu tri thu thap,
xu ly, bién tap, quan ly, cap nhat noi dung trén Website nha truong; giip Hiéu
trudng quan 1y cac ndi dung trang thong tin dién tr cua truong va xay dung quy
dinh str dung ph?m mém TDOffice, kip thoi bao cdo céac truong hop vi pham.

- Quan ly hoat dong cang tin nha trudong.

- Phdi hop voi cac to chiic doan thé tham muu Hiéu trudng trién khai cong
tac van nghé, thé duc, thé thao; to chirc cac hoat dong ky niém cac ngay 1&, tét cua
DAt nudc, 18 hoi, thanh lap truong.
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- Thyc hién cong tac v€ sinh mdi truong, chdm soc cay xanh, ddm bao moi
truong than thién, xanh - sach - dep. Thuc hi€én cong tac ddm bao cong tac an
ninh, trat ty nd1 vu Truong.

- Tham muu va t6 chie thuc hién cong tac bao v€ an toan, an ninh trat tuy;
phong chdng chay nd, phong chong thién tai trong toan Truong. Chu tri phdi hop
v6i chinh quyén dia phuong, Phong Cong tac HSSV dam bao cong tac an ninh trat
tu, bao loan trong pham vi Nha truong.

c) Cong tac quan ly tai san va st dung tai san

- Gitp Hiéu truong theo ddi va to chirc thuc hién cong tic quan 1y tai san va
st dung tai san; cong nghé thong tin va vién thong theo quy dinh. Chu tri tham
muu xdy dung quy dinh vé phan cip quan 1y, st dung tai san, thiét bi, phuong
tién, co s& vat chat cho cac don vi phong, khoa trong pham vi nhi¢m vu dugc giao
va dam bao nguyén tic quan 1y, sir dung tai san cong theo quy dinh cua Ludt Quan
1y, sir dung tai san cong.

- Truc tiép quan ly Nha cura (nha lam viéc, nha kho, nha hoi trudong, nha tap
va thi dau thé thao, giang dudng, nha khach, phong hop); vat kién trac (giéng
khoan, san choi, ciu cong, hé théng cap thoat nudc, duong sa, tudng rao bao
quanh, hé thdng cip nudc sach); gia tri quyén st dung dit, bang phat minh sang
ché, ban quyén tac gia, kiéu dang cong nghiép, giai phap hitu ich thudc quyén so
hitu ctia Nha truong; phuong tién truyén dan (hé théng day dién thoai, phuong tién
truyén din dién); phuong tién van tai duong bo (xe chuyén dung phuc vu chic
danh; dua, d6n HSSV), cdy xanh duoc trong trong khudn vién Nha truong (trir
nhitng noi duoc tréng cho muc dich dao tao) va cac tai sin may moc, thiét bi van
phong phuc vu cho hoat dong chung ctia nha trudng (trir nhitng may moc thiét bi
dung cho cbng tac chuyén mon).

- Lap ké hoach mua sim xay dung co s& vat chét, trang thiét bi, may moc, vat
tu ky thuat, dung cu cong cu... phuc vu cho lam viéc, dao tao, hoc tap va nghién
curu khoa hoc.

- Chu tri 1ap ké hoach bao dudng va thuc hi¢én bdo dudng, stra chira thuong
xuyén co s& vat chat, trang thiét bi may moc k¥ thuat. Phdi hop voi don vi lién
quan thuc hién cac thu tuc tiép nhan tai san va tham muu Hiéu trudng giao tai san,
thiét bi cho cac phong, khoa truc tiép, quan 1y, st dung.

- Xay dung, t6 chure kiém tra viée thuc hién cac quy dinh vé quan ly, st dung,
tai san danh gia chit lugng tai san cua cac don vi lam co sé dé thuc hién cong viéc
bao tri, bao dudng stra chita hodac dé xuit mua méi.

- Phéi hop voi bd phan ké toan dénh gid phan loai tai san, tién hanh lam cac
thi tuc thanh 1y tai san da hét han st dung theo dung quy dinh cua tai chinh.
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d) Cong tac ké toan, tai chinh

- Tham muu va t6 chirc thuc hién quan 1y tai chinh, tai san theo quy dinh tai
Piéu 33, 34, 35 cta Quy ché nay; Chuong V cta Thong tu 46/2016/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2016 va cac quy dinh cua Phép luat hién hanh. Chiu trach
nhiém truc tiép veé cong tac tai chinh, ké toan trude chu tai khoan.

- Tham muru, cha tri soan thao cac hop dong kinh té; phdi hop phong Pao tao
soan thao cac hop dong lién két dio tao, hop dong thinh giang.

- Xay dung du toan hang nim cua nha trudng; xay dung ké hoach va theo ddi
thu chi hang thang dam bao cac hoat dong ctia nha trudng. Xay dung cac ké hoach
vé dau tu, mua sim bo sung co s vat chit phuc vu cho cac hoat dong day va hoc.
T6 chtc xay dung ké hoach va cung Gmg vat tu, nguyén vat liéu, thiét bi phuong
tién phuc vu dao tao.

- Chu tri phéi hop vo1i cac khoa xay dung dinh muc kinh té k¥ thuat, mirc hoc
phi ddo tao cac nghé. Phbi hop cac khoa xay dung ké hoach mua sim thiét bi dao
tao, vat tu, nhién li¢u, dung cu thuc hanh...

- Xay dung céac bao cio tai chinh dinh ky va dot xuat.

- Thuc hi¢n cac cong tac ké toan thudc ngan sach Nha Nudc cap, cdc ngudn
thudc du &n, chuong trinh muc ti€éu va nguon thu sy nghi€p ngoai ngan sach.

- Thuc hi¢n cong tac chi trd lwong va cac ché d6 chinh sach cho CBGV, nhén
vién hop dong. Theo ddi, thuc hién chi tra cac ché do chinh sach cho hoc sinh.

- Lap s6 theo ddi tai san, tinh khdu hao tai san va bao céo tai san theo dinh
ky. Tham muu xay dung phuong 4n st dung tai san cong theo phan cdp. Thuc
hién cac thu tuc dé& nghi thanh 1y, tiéu hiy cdc tai san cii hong hang nim.

- Chu tri phdi hop véi cac don vi xdy dung, diéu chinh, b6 sung quy ché chi
tiéu ndi bd va cac quy dinh, quy ché lién quan dén cong tac tai chinh. Quan 1y viéc
thu, chi cac ngudn kinh phi theo quy dinh; phdi hop cing cac bd phan khac trong
bao quan, quan 1y co so vat chat. Xay dung ké hoach dau tu mua sam, khai thac sir
dung va quan Iy co s& vat cht ctia nha truong.

- Theo ddi bién dong gia ca thi truong lam cin ctr xdy dung mua sam vat tu,
tai san. Thuc hién cong tac thu quy, thu kho dam bao chat ch€, dung quy dinh.
Tham muu trién khai thuc hién cac Du 4n, Chuong trinh theo quy dinh.

- Chu tri xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach thuc hanh tiét kiém, phong
chéng lang phi; tham muu Hiéu trudng cac giai phap nang cao hiéu qua THTK,
CLP va thuc hién cac ché do bao cdo theo quy dinh.

d) Cong viéc khac
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- T6 chue quan 1y gido vién, giang vién, can bd quan 1y, vién chirc, ngudi lao
dong va quan 1y tai san, co s¢ vat cht, trang thiét bi thudc phong. Thuc hién cac
cong vigc téng hop, bao céo; kiém dinh, dam bao chat lugng; danh giad phan loai
vién chirc, nguoi lao dong; cong tac thi dua, khen thudng va ky luat theo quy dinh
cua Nha truong.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo phan cong cua Hi¢u truong

2. Phong Dao tao

Phong Pao tao ¢6 nhiém vy tham muu va giup Hiéu trudng thuc hién to
chtic, quan 1y, tong hop, dé xuat y kién, to churc thuc hién cac cong viéc trong cac
linh vuc: Pao tao (bao gom cac nganh, nghé, chuong trinh dio tao, boi dudng va
chuong trinh gido duc thuong xuyén cap THPT dugc cap co6 thim quyén cap
phép); cong tac lién két dao tao; hop tac qubc té; nghién ctru khoa hoc; cong tac
tuyén sinh dao tao, tu van gid1 thiéu viéc lam cho hoc sinh, sinh vién; hop tac
doanh nghiép; td chirc huan luyén an toan lao dong; cong tac giao vién chu nhi¢m,;
bdi dudng phat trién doi ngii gido vién trén co s¢ nhiém vu cua Trudng; du bao
quy hoach, ké hoach phét trién cic nganh, nghé dao tao ctia Truong trén co s& nhu
cau nhén luc phuc vu phat trién kinh té - van hoa, xa hdi cua Tinh, cua xi hdi va
su tién bd cta khoa hoc cong nghé, phu hop voi muc ti€u, st m¢nh Nha trudong.
Cu the:

a) Quan ly hoat dong dao tao

- La don vi ddu modi lién két cac hoat dong dao tao cia Truong thanh mdt thé
théng nhét va déng bd. Tham muu va td chtrc thuc hién hoat dong DPao tao theo
quy dinh tai Diéu 26, 27, 28, 29, 30 Muc 1, Chuong III cia Thong tu 46/2016/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2016 va Biéu 17, 18, 19, 20 ctia Quy ché nay.

- Chu tri xay dung quy ché - quy dinh vé& cong tac quan 1y dao tao; cong tac
thi, kiém tra, cong nhan tdt nghiép.

- Chu tri phéi hop voi Khoa md ma nganh, xac dinh chi tiéu, dang ky hoat
dong Gido duc nghé nghiép v6i Tong cuc Gido duc nghé nghiép va dang ky nganh
su pham mam non v4i Bo Gido duc va Pao tao.

- Chu tri 1ap ké hoach tién do dao tao tung hoc ky, nam hoc, khoa hoc déng
thoi to chirc giam sat viée thuc hién.

- Hang nam chu tri phdi hop cac khoa t6 chie thyc hién nhiém vu xay dung,
ra soat, bd sung chwong trinh, gido trinh cac mén hoc, mé dun phu hop véi dinh
hudéng va xu thé phat trién cta xa hoi. Xay dung quan hé giira Nha truong véi
doanh nghiép va xa hdi trong xay dung chuong trinh, gido trinh dao tao, thuc tap
nghé.
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- Quan 1y hd so ddo tao cua toan trudng (két qua hoc tip cua hoc sinh sinh
vién, chuong trinh, gido trinh, cac loai s6 sach lién quan dén cac khoa hoc,...).
Huéng dan, kiém tra gido vién st dung s6 sach, biéu mau lién quan dén cong tac
dao tao ctia nha truong; kiém tra, giam sat viéc thuc hién biéu mau sb sach trong
dao tao cac 16p trung cip, cao dang.

- Tb chirc cac 18 khai giang, bé giang cua cac 16p, cac khoa hoc; chu tri to
chtre cac ky thi hoc ky, thi tt nghiép va phdi hop v6i S& Gido duc va Pao tao to
chtre cac ky thi hé gido duc thudng xuyén cap THPT.

- T6 chtic thuc hién cong tac hanh chinh gido vu (lap cac bang, biéu mau,
thoi khod biéu). Piéu hanh viéc str dung cac phong hoc 1y thuyét theo thoi khoa
biéu. Hang nam, chu tri phéi hop Phong To chic — Hanh chinh, cac khoa thuc
hién ra soat, danh gia viéc st dung trang triét bi dao tao, phong hoc, téng hop béao
céo va dé xuat nhu cau bd sung hodc dé nghi bao tri, bao dudng trang thiét bi dao
tao nham phu vu tdt viéc day va hoc.

- Tham muu t6 chitc cac hoat dong thao giang, hdi giang, hoi thi tay nghé,
héi thi thiét bi dao tao tu lam; cac hdi thao, dién dan lién quan dén cong tac dao
tao, nang cao nang lyc gido vién.

- Tham muu Hiéu trudong, d& xuit cac bién phap khéng ngliing nang cao hiéu
qua va chit lugng dao tao; hudng dan, kiém tra cac don vi thuc hién quy ché, quy
dinh lién quan dén ddo tao cua nha trudng.

- Huéng dan cac Phong, Khoa thyuc hién danh gia Xép loai hoc sinh, sinh vién
tung hoc ky, nam hoc, khoa hoc; td churc xét tot nghi¢p, xét hoc tiép, ngung hoc,
cho thoi hoc va bao luu két qua hoc tap dbi voi hoce sinh sinh vién.

- Chu tri hudng dan va t6 chire danh gia, xép loai chuan gido vién, giang vién
gido duc nghé nghiép 1am co s dé sip xép, bd tri gido vién giang day theo quy
dinh; xay dung ké hoach bd sung, sip xép gido vién, giang vién hang nim va lau
dai theo nhiém vu chién lugc phat trién Nha truong.

- Chu tri, t6 chuc thuc hién quan ly dao tao, khao sat nhu ciu va mé cac loai
hinh dich vu nhu lién két dao tao dai hoc tai chirc, thac sf; lién thong cao déng, dai
hoc... dap ung nhu ciu cta xa hdi vé hoc tap. Chu tri phdi hop véi phong TC —
HC soan thao hop dong, tham muu Hiéu truong ky hop déng dio tao, thinh giang.

- Chu tri t6 chirc thuc hién trach nhiém cta Nha trudng vé cong bd cong khai
mot sd ndi dung ctia hoat dong dao tao theo quy dinh tia khoan 1 Diéu 38 ctia Quy
ché nay.

- Truc tiép quan tri phdn mém quan 1y dao tao, quan 1y diém, tuyén sinh.

b) Quan 1y hé gido duc thudng xuyén cadp THPT va kién thic van hoa THPT:
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- Quan 1y toan dién viéc t6 chirc thuc hién giang day chuong trinh giang day
hé gido duc thuong xuyén cip THPT theo chuong trinh dao tao, huéng din phan
phéi chuong trinh dao tao cia B§ Gido duc va Dao tao ddi vé6i khoa chuyén mon
va don vi lién quan; lap ké hoach va huéng dan thuc hién nhiém vu nim hoc theo
huéng dan ctua Bo Gido duc va Pao tao, ké hoach cia UBND tinh, huéng din cia
S¢ Gido duc va Pao tao; xay dung ké hoach kiém tra ndi bo ngay tu dau nam hoc
va trién khai nghiém tac ké hoach nham kip thoi chan chinh va xu 1y vi pham,
dam bao né nép, ky cuong, dung quy dinh.

- Tham muu xay dyng quy dinh vé trach nhiém cua cac don vi, ca nhian dong
thoi thue hién to chic huéng dan va kiém tra dé dam bao viéc thuc hién cac hoat
dong gido duc gido duc thuong xuyén cap THPT duoc thuc hién theo dung quy
dinh cta B Gido duc va Pao tao, cu thé: Hinh thirc hoc tap; tuyén sinh va to chuc
16p hoc; sach gido khoa va tai li¢u hoc tap; H¢ théng sb sach theo ddi hoat dong
giao duc theo quy dinh; kiém tra, danh gia, Xép loai két qua hoc tap, rén luyén doi
v6i hoe vién theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.

- Thuc hién cac ché do bao cdo, so két, té)ng két theo quy dinh cua nganh;
tmg dung cong nghé théng tin trong quan 1y gido duc; quan tri phan mém quan 1y
nha truong cdp THPT (VnEdu) va quan 1y, van hanh va sitr dung Hé thong co sd
dir liéu nganh theo Thong tu s6 26/2019/TT-BGDDT ngay 30/12/2019.

¢) Tuyén sinh va tu van viéc lam

- Tham muu va t6 chtc thyc hién Quy dinh quy ché tuyén sinh va xac dinh
chi tiéu tuyén sinh trinh do trung cip, cao dang ctua Bo Lao dong — Thuong binh
va Xa hd1i; cac nganh dao tao gido vién va ké hoach tuyén sinh h¢ Gido duc thuong
xuyén cip THPT.

- Lap ké hoach va t6 chtrc trién khai cong tac tuyén sinh, tu van viéc lam.

- Thuc hién cac thu tuc tuyén sinh cho nguoi hoc theo quy dinh trinh Hoi
d6ng tuyén sinh phé duyét thi sinh tring tuyén.

- Chu tri phdi hop v6i cac don vi thude trudng t6 chire nhip hoc, tu van nghé
va bién ché 10p.

- Tong hop béo céo két qua tuyén sinh dao tao va ding ky chi tiéu tuyén sinh
cac nganh, nghé dao tao duoc cap phép hoat dong trinh cap trén quan 1y.

- Chu tri phdi hop véi cac khoa, phong Cong tac HSSV to chiic tu van gidi
thiéu viéc 1am cho hoc sinh, sinh vién tot nghiép.

- Tham muu xdy dung ké hoach va to chtic giang day chuong trinh huan

luyén an toan lao dong cho cac doanh nghiép va cac ca nhan c6 nhu ciu theo quy
dinh.
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- Phéi hop céac khoa tham muu lién két Doanh nghiép trong viéc thuc hanh,
thuc tap, ngoai khoa cho HSSV. Lua chon Doanh nghi¢p, ddi tac thue hién viée tu
van gid1 thi€u viéc lam trong nudc, xuét khau lao dong va Du hoc cho HSSV. Tim
kiém va hop tac véi cac ddi tac trong cong tac tuyén sinh ctia Nha trudng.

- T6 chuc cac Hoi thao lién két, Doanh nghi¢p, Ban ¢d van, va cac Hoi thao
chuyén dé khac trong linh vuc phan cong.

- Phdi hop véi cac khoa va phong CTHSSV thuc hién chuong trinh “lan vét”
HSSV; thuc hién cong tdc bao céo, théng ké vé HSSV, thuc trang viéc lam cua
HSSV sau khi tot nghiép dinh ky va dot xuét theo yéu cau ciia co quan quan 1y.

d) Quan 1y hoat dong khoa hoc va cong nghé¢ (KHCN) Truong

- Tham muu va td chutc thuc hién quan 1y hoat dong khoa hoc va cong nghé
quy dinh tai Piéu 23, 24 ctia Quy ché nay.

- Huéng dan cac Phong, Khoa chuyén mon thuc hién hoat dong nghién ctru
khoa hoc va tmg dung cong nghé méi vao thuc tip san xuat.

- Xay dung cac ké hoach nghién ctru khoa hoc trén co s& can cr vao phuong
hudng nhi€ém vu cua truong trong tung giai doan va dua vao tiém nang ddi ngl
can bg, gido vién, sinh vién, co s¢ vat chat cua trudong.

- Quan ly, huéng dan, kiém tra viéc thuc hién va dé nghi diéu chinh ké hoach
thie hién dé tai nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién k¥ thuat khi can thiét.
Quan 1y cac dé tai nghién ctu khoa hoc, sang kién cai tién k¥ thuat tir khau to
chtrc dang ky cho dén khau danh gia, nghiém thu tong két.

- Phéi hop v6i cac don vi lién quan trong truong c6 ké hoach gitip d& tao diéu
kién cho chu nhiém dé tai nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién k¥ thuat hoan
thanh dang tién do. Déng thoi kiém tra, giam sat viéc st dung kinh phi, vat tu...
cac dé tai, sang kién; viéc tmg dung, khai thac san pham NCKH trong giang day,
cong tac.

- Chu tri t6 chtrc cac hdi nghi khoa hoc ciia trudmng, 1ap bao céo tong két cong
tac nghién ctru khoa hoc hiang nam. Hudng dan to chiic cdc hoi nghi khoa hoc cap
khoa, bd mon, cac cudc hdi thao theo chuyén dé.

- Chiu trach nhiém quan 1y két qua nghién ctru khoa hoc; cong bd cac cong
trinh nghién ctru khoa hoc, tién bo khoa hoc k¥ thuat ctia trudng trong cac hoi nghi
chuyén dé, hoi thao khoa hoc va trén céc tap san, tap chi, tai li€u chuyén dé &
trong va ngoai nudc.

- P& xuét va td chirc quan ly viéc bién dich, bién soan cac thong tin khoa hoc
nudc ngoai phuc vu cho cong tdc nghién ctiru khoa hoc.

- Chu tri xay dung cudn "Thong tin khoa hoc" ctia nha trudng.



23
d) Hop tac Qudc té

- Pé xuit hinh thtrc hop tac qudc té phu hop véi diéu kién Trudng; tham muu
va to chuc thyc hién nhiém vy, quyén han trong hoat dong hop tac quéc té, quan ly
hoat dong hop tac quéc té quy dinh tai Diéu 32, 33 ctia Thong tu 46/2016/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2016 va Diéu 26, 27 cia Quy ché nay.

- B¢ xuat nhitng ndi dung thich hop trong hop tadc vaoi cac té chiic, cd nhan
trong va ngoai nudc vé nghién ctru khoa hoc va dao tao nghé.

- TH chirc trién khai va theo ddi viéc thuc hién cic van dé vé hop tac quéc té
(HTQT) cta nudc ngoai dbi véi truong tir khau 1ap ké hoach, to chirc soan thao
noi dung vin ban ky két tdi khau danh gia phat huy két qua hop tac.

- Chu tri phdi hop v6i phong TCHC trong viée lua chon dé xuét ctr can bo di
nghién ctru, trao d6i khoa hoc k¥ thuat, chuyén gia, thuc tap, dao tao boi dudng &
nudc ngodi va ¢ ké hoach phat huy st dung khi vé truong. Chu tri xay dung ké
hoach, lich lam viéc, thanh phﬁn lam viéc voi cac doan cong tac trong va ngoai
nude vé linh vue KHCN, nhan lyc va dao tao.

e) Quan 1y cong tic gido vién chi nhiém (bao gém ca cac 16p lién két dao
tao): Chu tri xay dung quy dinh vé chic nang, nhi¢m vy, danh gia, khen thudng,
ky luat va to chic quan 1y cong tac gido vién chu nhiém; t6 chirc danh gia, xép
loai, tong két cong tac gido vién cha nhiém.

g) Cong viéc khac

- T chirc quan 1y gido vién, giang vién, can bd quan 1y, vién chirc, ngudi lao
dong va quan 1y tai san, co so vat chét, trang thiét bi thudc phong. Thuc hi¢n cac
cong viéc hanh chinh, téng hop, bédo cdo; kiém dinh, dam bao chét lugng; danh gia
phan loai vién chirc, nguoi lao dong; cong tac thi dua, khen thudng va ky luat theo
quy dinh cua Nha truong.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Hi€u truong giao.
3. Phong Cong tac hgc sinh, sinh vién

Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién c6 nhi€ém vu tham muu va giup Hiéu
truéng trong viée quan 1y, tong hop, dé xuat v kién, to chuc thuc hién cong tac
quan 1y, giao duc hoc sinh, sinh vién (cac hé so cap, trung cip, cao dang va hé
gido duc thuong xuyén cdp THPT) theo quy dinh ctia B6 Lao dong — Thuong binh
va X3 hoi, B6 Gido duc va Pao tao; cip va quan 1y van bang, chig chi; quan Iy
hé so ngudi hoc; giai quyét cac ché do chinh sach cho HSSV; t6 chirc cac hoat
dong van hoa, van nghé, thé thao; quan ly ndi tra, ngoai tru; td chuc truc ky tic
xa; cong tac thu vién truong hoc va cong tac y té. Cu thé:

a) T6 chuc thyc hién quy ché cong tac hoc sinh, sinh vién
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- Tham muu Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap hé thong to chirc, quan 1y va
quy dinh cu thé trach nhiém cta don vi, c4 nhan dé ddm bao thuc hién chic nang,
nhiém vu coéng tac hoc sinh, sinh vién (HSSV) theo quy dinh, pht hop véi thuc té
Nha truong va dia phuong.

- Xay dung ké hoach hoat dong cong tic HSSV hang nim.

- Chu tri phdi hop véi cac td chire doan thé, gia dinh HSSV va cic co quan,
don vi ¢o lién quan dé thuc hién tot cong tac HSSV.

- T6 chire té)ng két, danh gia cong tdc HSSV va thuc hi¢n ché d6 bao céo vé
cong tac HSSV theo quy dinh.

- Phéi hop phong Pao tao to chirc tiép nhan HSSV trang tuyén vao trudng.
Lap danh sach trich ngang HSSV va t6 chirc 1am thé HSSV (trr l4i xe co gi6i
duong bo).

- Thuc hién céc hoat dong gido duc tu tuong chinh tri, dao duec, 16 séng; giao
duc truyén théng, van hod, phong — chéng cac t€ nan xa hoi; gido duc dao dlc
nghé nghiép cho HSSV; t6 chirc cac hoat dong gido duc HSSV v thire giit gin, bao
ton va phat trién di san, ban sac vin hoa ctia dia phuong va ctia dan toc.

- Theo ddi va chu tri phdi hop véi cac don vi to chic danh gia ¥ thire hoc tép,
rén luyén cua HSSV tung hoc ky, ndm hoc, khoa hoc dam bao khach quan, toan
dién (trr hé¢ GDTX); phat dong, to churc cac phong trao thi dua, tao diéu kién cho
HSSV tham gia hoat dong nghién ctru khoa hoc; tham dy ky thi tay nghé cac cép,
hoi thi van hoa, hoi dién vin nghé, hoi thao; gidm sat viéc thuc hién cac quy ché,
quy dinh ctia HSSV; tham muu thanh 1ap Hoi ddng va 13 thudng truc cong tac
khen thuong, ky luat HSSV.

- T6 chtrc xét cap hoc bong (bao gdm ca hoc bong do céc t6 chirc, c4 nhan tai
trg cho Trudng) va xét huong cac ché do chinh sach cho HSSV theo quy dinh hién
hanh. Pon déc viéc ndp hoc phi va phdi hop Phong TCHC kién nghi xir Iy HSSV
khong déng hoc phi day du theo quy dinh.

- Lam dau mbi giai quyét va giai dap thic mic, khiéu nai ciia HSSV. Phéi
hop cac don vi ¢o lién quan giai quyét cac tha tuc hanh chinh cho HSSV chuyén
truomg, chuyén nganh hoc.

- Quan 1y va to chiic cAp phat vin, bang, chimg chi tot nghiép, thu tuc hd so
cho HSSV ra truong.

- Pho bién, hudng dan cho hoc sinh, sinh vién thuc hién ndi quy sinh hoat tai
ky tic xa; cac quy dinh vé sinh hoat ngoai kho4; tuyén truyén, phd bién, huéng
dan, theo di, tong hop va giai quyét cac ché do, chinh sach ctia Nha nudc lién
quan dén HSSV.
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- Tham muu td chirc sinh hoat chinh tri diu khoa, ddu ndm hoc va cudi khoa
cho HSSV. Pinh ky t6 chuc ddi thoai gitta HSSV va Ban Giam hiéu Nha truong.

- Tham muu, dé xuét va td chirc thuc hién cong tac hd tro va dich vu ddi véi
HSSV: Tu van cho hoc sinh, sinh vién xay dung ké hoach hoc tap, ren luyén phu
hop vo1 muyc tiéu, nang luc, stic khoe; tao diéu kién giap do HSSV 1a nguoi khuyét
tat, nguoi thude dién chinh séch, HSSV ¢ hoan canh khé khin va thudc nhom dbi
tuong can sy hd tro; giao duc kién thirc khoi nghié¢p; boi dudng kién thirc vé strc
khoe sinh san va cac kién thirc, k¥ ning bo tro can thiét khac cho HSSV.

- Xay dung ké hoach, t6 chuc kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién cac quy dinh
vé cong tac bao ddm an ninh trat tu, an toan xa hoi, phong chéng to1 pham va cac
hoat dong chéng pha Dang, Nha nudc, t€ nan xa ho1 trong hoc sinh, sinh vién;
phéi hop véi cong an va chinh quyén dia phuong dé thuc hién cac bién phap bao
dam an ninh, trat tu, gidi quyét cac vu viéc lién quan dén hoc sinh, sinh vién trong
va ngoai Nha truong;

- Theo ddi cong tac phat trién Péang trong khdi HSSV; tao diéu kién thuan loi
cho HSSV tham gia to chitc Péang, cic t6 chic doan thé trong truong; phdi hop
v6i1 Poan thanh nién cong san HO Chi Minh, Hoi Sinh vién Viét Nam va cac to
chtrc chinh tri — xa hdi khac cé lién quan trong cac hoat dong phong trao cua
HSSV; tao diéu kién cho HSSV ¢6 méi truong rén luyén, phan dau.

- Thue hién nhi€ém vu cong tac thanh nién theo Luat Thanh nién.

b) Quan ly ndi, ngoai tra

- Xay dung trinh Hiéu trudng ban hanh va t6 chirc thyc hién quy ché quan 1y
HSSV 6 ndi trl, ngoai tra.

- Tiép nhan don xin & ndi tri, xem xét va bd tri chd &, kiém tra viéc chép
hanh cac quy ché HSSV ndi tra, ndi quy ky tic x4, kién nghi xtr Iy HSSV vi pham;
theo ddi, phdi hop véi cac don vi lién két quan Iy HSSV ngoai tra.

- Quan Iy ky tic x4 sinh vién theo quy dinh hién hanh, huéng dan HSSV thuc
hién tdt ndi quy ky tic x4, dam bao trat tu an ninh, moi trudng sinh hoat va gido
duc lanh manh, thuc hi¢én phong trao tu quan trong sinh vién, phéi hop td chirc
danh gia két qua rén luyén ddi véi sinh vién ndi tru.

- Phéi hop v6i Phong TCHC lap ké hoach sira chita nang cap co s& vat chat
dinh ky hang ndm cua ky tac x4. Quan 1y va thudng xuyén kiém tra trang thiét bi,
cong tac phong chdy chira chay tai ky tic xa.

- Két hop chit ch& véi cong an, dia phuwong dé thyuc hién c6 hiéu qua cic bién
phap bao v¢ an ninh chinh tri, trat tu an toan, bao v€ tai san va tinh mang cua
HSSV ngoai tru.
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¢) Cong tac y té trudng hoc
- Cham séc strc khoé cta can b, vién chirc va HSSV; tuyén truyén, gido duc
sttc khoé sinh san cho HSSV. Phong chdng dich bénh va vé sinh moi trudng, dam
bao canh quan moi truong tai ky tuc xa.

- T6 chirc kham strc khoé cho HSSV dau khoa va dinh ky hang nim. Kham
va chiam soc strc khoe ban dau khi HSSV bi 6m dau, tai nan thuong tich trong qua
trinh hoc tap tai truong. Trién khai cong tic bao hiém y té, bao hiém than thé, phdi
hop voi co quan bao hiém, cac don vi chic ning ¢ lién quan giai quyét cac
truong hop HSSV bi dm dau, tai nan, rui ro.

- Gidm sat an toan thuyc pham; giam sat v¢ sinh modi trudong trong toan
Truong.

d) Cong tac thu vién

- Tham muu Hi€u truéng td chirc thuc hién hoat dong cua thu vién theo quy
dinh cua Luat thu vién va cac vin ban huéng dan thyc hién.

- Xay dung ké hoach hoat dong thu vién hang nam; Téng hop, bdo céo veé
viéc thuc hién nhiém vu cia Thu vién (06 thang, ndm va dot XUuAt khac).

- Nghién ctru, tham muu xay dyng va van hanh thu vién dién tu; sb6 hoa va
tich hop céac gido trinh, tai li¢u tham khdo véi thu vién dién ti phuc vu hi¢u qua
cho hoat dong dao tao.

- Phéi hop véi cac Khoa, Phong lwa chon, bo sung tai liéu nham phat huy
hi€u qua cong tac, phuc vu tdt nhat cho muc tiéu ddo tao cta nha truong; Thu nhan
lru chiéu cac tai liéu do nha trudng xuit ban, cac cong trinh nghién ctru khoa hoc
da dugc nghi€ém thu, tai liéu hdi nghi, hoi thao, luan van thac sy, luan an, cac an
pham cua trudng, Bang khen, Gidy khen cua truong,...; To chirc xtr 1y, sip xép,
luu trlt, bdo quan, quan 1y tai li¢u Thu vién; Tb chirc hé théng tra ctiru thong tin
dap tng nhu cau ctia ngudi dung.

- T6 chitc phuc vy, huéng dan cho nguoi dung khai thac, tim kiém, st dung
ngudn tai liéu va cac san pham dich vu thong tin - thu vién phi hop voi quy dinh
ctia phap luat; Kiém ké dinh ky von tai liéu cua thu vién, 1am tha tuc thanh 1y va
loai bo céc tai li€u lac hau, hu nat theo quy dinh; dé xuét td chuc cép thé va quan
1y ban doc.

- T6 chitc cac hoat dong vé Ngay sach theo Ké hoach ctia UBND tinh. Tham
muu to chire chung bay cac tai liéu, 4n phdm phong truyén théng ctia Nha trudng.

d) Cong viéc khac
- T6 chutc quan 1y gido vién, gidng vién, can bd quan 1y, vién chirc, ngudi lao
dong va quan 1y tai san, co s& vat chat, trang thiét bi thudc phong. Thuc hién cac
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cong viéc hanh chinh, téng hop, bdo cao; kiém dinh, ddm bao chat lugng; danh gia
phan loai vién chure, nguoi lao dong; cong tac thi dua, khen thudng va ky luat theo
quy dinh cua Nha truong.

- Thyc hién cac nhiém vu khéac do Hi€u truéng giao.
4. Phong Thanh tra — Khao thi va Pam bao chét lwong

Phong Thanh tra — Khao thi va Pam bao chét lugng c6 nhi¢m vu tham muu
va gitp Hiéu trudng trong viéc quan 1y, tong hop, dé xuat y kién, t6 chirc thuc
hién cong tac thanh tra; cong tac phap ché; cong tac khao thi; thuc hién chiic ning,
nhiém vu vé bao dam chat luong va kiém dinh chat lugng cta co sé gido duc nghé
nghiép. Cu thé:

a) Cong tac Thanh tra

- Tham muu, gitp Hiéu truong thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra trong
pham vi quan ly nham bao dam viéc thi hanh phap luat, viéc thuc hi¢n nhiém vu
cua don vi, bao vé€ loi ich cua Nha nudc, quyén va lo1 ich hop phap cua td chirc, ca
nhan trong linh vuc gido duc.

- Thanh tra, ki€m tra viéc thuc hién chinh sach va phap luat vé gido duc va
giao duc nghé nghiép; viéc thuc hién chiic nang, nhi€ém vu cta cac don vi, cd nhan
trong Nha truong theo ké hoach hodc dot xuat theo yéu cau cua Hiéu truong.

- Xay dung chuong trinh ké hoach thanh tra thudng xuyén va thanh tra dot
xuét theo nhiém vy, quyén han quy dinh tai khoan 2 Diéu 72 cta Luat Gido duc
nghé nghiép trinh Hiéu trudng phé duyét va t6 chic thuc hién theo quy quy dinh
ctia phap luat. Tong hop bao cdo tinh hinh thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra
v6i Hiéu trudng va co quan quan 1y theo yéu cau.

- Nghién ctru va cu thé hoa cic vin ban phap quy vé cong tac thanh tra gido
duc nghé nghiép nham dap Gng véi yéu cau phat trién ctia Nha truong.

- Thuc hién nhiém vu tiép cong dan; giai quyét, x4c minh cac don thu khiéu
nai, to cdo c6 lién quan dén hoat dong cua Nha truong thude tham quyén cua Hiéu
truong va kién nghi voi Hiéu trudng bién phéap giai quyét theo quy dinh cua phap
luat.

- Thyc hién nhiém vu phong ngira, phat hién va déu tranh phong chdng
nhitng hanh vi tham nhiing va cac cong tic c6 lién quan t6i phong chéng tham
nhiing trong linh vuc gido duc, giao duc nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

- Bao cdo, tong két kinh nghiém thyc tién vé cong tac thanh tra, kién nghi cac
bién phap bao dam thi hanh phap luat vé gido duc nghé nghiép; dé nghi stra doi, bd
sung cac quy dinh phéap luat vé gido duc khong con phu hop.
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- Phéi hop voi Uy ban Kiém tra Pang ty, Ban Thanh tra nhan dan thyc hién
nhirng nd1 dung trong pham vi nhi¢ém vu cua Phong.

- Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan thuc hién bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu cho ddi ngti vién chitc lam cong tac thanh tra trong linh vuc gido duc
nghé nghiép. Pau mdi 1am viéc voi cac doan thanh tra thyc hién chic ning quan
1y nha nuéec.

b) Cong tac phap ché

- Tham gia soan thdo cidc van ban quan ly theo su phan cong cua Hiéu
truéng; Tham gia v kién vé mit phap 1y ddi v6i cac van ban do cac don vi thudc
Truong soan thao trude khi trinh Hiéu trudng.

- Chu tri, phéi hop v61 cac don vi lién quan t6 chuc kiém tra, ra soat, hé
théng van ban phap luat lién quan dén linh vuc diéu hanh, quan 1y cia Nha trudng
va trinh Hiéu trudng phuong an x 1y sau kiém tra, ra soét.

- T6 churec xay dung cac van ban quan ly lién quan dén cong tdc phap ché cua
Nha truong; nghién ctru, dé xuat va &p dung cac bién phap nham nang cao hi€u
qua cua cong tac phap ché.

- Tu van cac van dé phap 1y cho Hiéu truéng, Ban Giam hi€u, Hoi déng
Truong, truong cac don vi thude Truong; bao vé quyén va loi ich hop phép cua
Nha truong, cac don vi, can by, vién chiurc, ngudi lao dong va nguoi hoc thudc
Nha truong.

- Chu tri, phdi hop v6i cac don vi lién quan t6 chiic tuyén truyén, pho bién,
giao duc phap luat cua Nha nudc; kiém tra, giam sat vi¢c thuc hié€n cong tac tuyén
truyén, gido duc ning cao y thirc phap ludt trong pham vi toan Truong.

- Phéi hop voi cac don vi, co quan ¢6 lién quan t6 chirc, bdi dudng kién thic
phap luat cho can b quan ly, vién chic, nguoi lao dong; tham gia cac 16p tap
huén, bdi dudng nghiép vu vé cong tic phap ché do Bo nganh va cac co quan
chuyén mon khac to chuc.

- Tham gia ¥ kién vé& viéc xir Iy cac vi pham phap luat trong Trudng. Kién
nghi cac bién phap phong ngira, khic phuc hau qua va xtr i cac vi pham phép lut,
ndi quy, quy ché trong hoat dong ctia Nha truong va cac don vi.

- Thue hién ché do bo céo tinh hinh thuc hién cong tac phap ché véi Hiéu
trudng va co quan quan 1y cip trén theo quy dinh.

¢) Cong tac khao thi

- Phéi hop v6i phong Pao tao tham gia xay dung Quy ché thi, kiém tra, cong
nhan t6t nghiép. Trong d6 co quy dinh vé trach nhiém ciia cac ca nhan, don vi c6
lién quan (trong pham vi nhi€ém vu dugc giao) trong quy trinh hoat dong khao thi
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dé d¢am bao viéc t6 chirc thi duoc to chire chit ché, khach quan, cong bang, ding
quy dinh.

- Tham gia hoi dong xét diéu kién du thi, hoi déng thi, hoi dong xét cong
nhan tot nghiép cho hoc sinh, sinh vién. Thuc hién giam sat viéc t6 chic thi tot
nghiép cho HSSV cac hé cao ding, trung cap, so cip (trir nghé lai xe co gidi
dudng bo) va thi hoc ky hé gido duc thuong xuyén cdp THPT theo quy dinh, bao
gdm toan bd cac khau (bdc tham dé thi, giam sat thi, doc phach, ghép phach va luu
trir bai thi, phan tich xtr Iy cac két qua thi, phtic khdo thi...).

- Chu tri phdi hop véi cac khoa chuyén mon dé xay dung va quan 1y hé théng
ngan hang cau hoi, dé thi cho tirng mén hoc, mé dun.

- Kiém tra gid 1én 16p cla gido vién, né nép day va hoc ctia cac khoa chuyén
mén. Dé xuat Hiéu trudng cac bi¢n phap thuc hién trong viéc phat trién cac hinh
thirc danh gia, hinh thtc thi, kiém tra dam bao khach quan, tién tién va phu hop
v6i tinh chét cta tirng mon hoc, mo dun.

- Nghién ctru, ing dung k¥ thuat, cong ngh¢ thong tin vao cong tac soan thdo
dé thi, chdm thi va danh gia két qua thi.

d) Pam bao chat luong va ty danh chat luong co s GDNN

- Tham muu va to chirc thuc hién céc quy dinh, huéng dan cua Bo Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi, Tong cuc Gido duc nghé nghiép vé cong tac bao dam chat
lwong va tu danh gia chat luong co sd gido duc nghé nghiép.

- Chu tri t6 chire xay dung, van hanh, danh gia va cai tién hé théng bao dam
chat lugng theo quy dinh hién hanh, bao dam phu hop véi muc tiéu dao tao, diéu
kién thyuc tién Nha trudng, dé van hanh va thé hién dugc tAm nhin, si mang, quy
hoach, ké hoach chién lugc phét trién ctia Nha trudng trong ting giai doan.

- Chu tri trong viéc to chirc va hudng dan cong tic tu danh gid chit luong
gido duc nghé nghiép theo quy dinh cta Bo Lao dong — Thuong binh va Xi hoi
cho cac don vi trong toan truong. Xay dung ké hoach va thuc hién cong tac kiém
dinh chat lugng co s& gido duc nghé nghiép, kiém dinh cac chuong trinh dao tao
cua Truong.

- Chu tri thyc hién nhiém vu diéu phdi, tong hop minh ching, tong hop bao
céo kiém dinh khi c¢6 cac hoat dong danh gia ngoai do Tong Cuc GDNN tién hanh
tai nha truong.

- Chu tri, t6 chuc cac hoat dong tap hudn cho cac khoa vé chuyén mon,
nghiép vu cong tac thi va kiém dinh chat lugng. Nghién ctru, Gmg dung tién bo
khoa hoc cong nghé vao cong tac kiém dinh chit lugng GDNN va dam béo chat
luong.
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- B4o céo so két hoc ky, tong két nim vé cong tac ty danh gia chat lugng va
dam bao chét luong co s6 GDNN véi cac co quan ¢ thaim quyén.

d) Cong viéc khac

- T6 chitc quan 1y gido vién, giang vién, can bd quan 1y, vién chic, ngudi lao
dong va quan 1y tai san, co s¢ vat chét, trang thiét bi thude phong. Thuc hi¢n cac
cong viéc hanh chinh, téng hop, bdo cdo; kiém dinh, ddm bao chat lugng; danh gia
phan loai vién chure, nguoi lao dong; cong tac thi dua, khen thuong va ky luat theo
quy dinh cua Nha truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Hiéu truong giao.
Pi¢u 15. Cac Trung tim, co sé kinh doanh va dich vu;

Can ¢t nhu cau phat trién ctia Nha truong va tinh hinh hoat dong thuc té, sau
khi ¢6 ¥ kién ctua Hoi dong trudng, Hiéu trudng sé quyét dinh thanh 1ap cac Trung
tam, co s& kinh doanh va dich vu phu hgp voi yéu cau nhiém vu cua truong. Vigce
thanh 1ap co s¢ san xuét, kinh doanh, dich vu va to chitc cac hoat dong san XUuat,
kinh doanh, dich vu cua truong dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

Picu 16. To chirc co s& Pang Cong san Viét Nam, doan thé, to chirc xa
hoi

1. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam trong Truong Cao dang Bac Kan hoat
dong theo Hién phap va Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam. Quan hé cong tac gitta
Ban chip hanh Pang ty va ldnh dao nha truong thyc hién theo quy dinh ctia Trung
uong vé chuc nang, nhi€ém vu cua Pang bo co sé trong don vi su nghiép.

2. Céac doan thé va to chuc xa hoi trong Truong Cao dang Bac Kan hoat dong
theo quy dinh ctia Hién phap, phap luit va Diéu 1é ctia mdi doan thé, t6 chuc xa
hoi1; chiu sy lanh dao cta Ban chép hanh Bang uy nha trudong va c6 trach nhiém
gop phﬁn thuc hién nhi¢ém vu dao tao cua nha trudong.

Chuong II1.
TO CHUC CAC HOAT PONG PAO TAO, NGHIEN CUU HOA HQC,
CONG NGHE VA DICH VU SAN XUAT, HQP TAC QUOC TE

Muc 1.
TO CHUC CAC HOAT PONG PAO TAO
Piéu 17. Nganh, nghé dao tao
1. Truong Cao déng Bic Kan duoc dao tao trinh do cao déng nghé, trung cép
nghé, so cip cac nghé trong danh muc nghé dao tao theo quy dinh. Viéc ding ky
hoat dong day nghé thuc hién theo quy dinh ctia B§ truéng Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi va cac quy dinh ctia Phap luat hién hanh.
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2. Truong Cao dang Bic Kan thuong xuyén to chice khao sat va du bao nhu
cu dao tao nhan luc k¥ thuat truc tiép trong san xuét, dich vu cua thi truong lao
dong dé kip thoi diéu chinh quy mé, co ciu nghé va trinh d6 dao tao cta trudng.

Pi¢u 18. Chwong trinh, gido trinh dio tao

1. Nha truong ty chu, ty chiu trach nhiém trong vi¢c xay dung, tham dinh,
ban hanh chuong trinh dao tao.

2. Can ctr khdi luong kién thirc ti thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc
dat dugc sau tot nghiép va chuan dau ra d6i véi ting trinh d6 dao tao; quy trinh
xay dung, thadm dinh va ban hanh chuong trinh dao tao trinh d6 cao déng, trinh do
trung cap va trinh d6 so cip theo quy dinh ctia Bo Lao dong — Thuong binh va X3
hoi, Truong to chitc bién soan va phé duyét chuong trinh dao tao trinh d6 cao
dang, trinh do trung cép, trinh d6 so cip theo tig nganh nghé va cac chuong trinh
dao tao thuong xuyén st dung la chuong trinh dao tao cta trudong.

3. Hang nam Trudng td chirc rd soat, cap nhat, bo sung chuong trinh, gido
trinh dao tao phu hop véi ky thuat, cong nghé san xuét va dich vu.

4. Trudong t6 chirc bién soan hodc lya chon giao trinh; duy¢t gido trinh dé su
dung lam tai li€u gidng day, hoc tap cua truong. Giao trinh dao tao phai dugc cu
thé hod yéu cau vé ndi dung kién thtrc, k¥ ning cua timg mdi moé-dun, mén hoc,
tin chi trong chuong trinh dao tao, tao diéu kién dé thyc hién phuong phap day hoc
tich cuec.

Picu 19. Tuyén sinh, to chirc va quan ly dao tao

1. Nha trudong tu chu x4c dinh chi tiéu tuyén sinh, t6 chirc quan 1y va danh gia
qué trinh dao tao theo khoa hoc, nam hoc va hoc ky, thuc hién quy dinh viéc to
chtrc thuc hién chuong trinh ddo tao déi véi trinh d cao dang, trung cip va so cap
trén co s& nhu ciu nhan luc truc tiép trong san xuét, kinh doanh, dich vu cua
nganh, dia phuong va ning luc dao tao cta nha trudong. Nha truong chi té chirc
tuyén sinh, dao tao khi di dugc Tong cuc GDNN cép gidy chimg nhan ding ky
hoat dong GDNN.

2. Nha truong dugc t6 chuc dao tao cac nganh, nghé tai noi du diéu kién va
da dugc Tong cuc GDNN cép gidy ching nhan dang ky hoat dong giao duc nghé
nghiép; t6 chirc giang day theo muc tiéu, chuong trinh dao tao, phuong thirc to
chirc dao tao, hinh thirc dao tao; té chirc cho nguoi hoc hoc tap, thuc hanh va thuc
tap tai doanh nghiép thdng qua hop dong véi doanh nghiép; to chirc danh gid qua
trinh ddo tao va két qua hoc tap ctia ngudi hoc theo quy dinh.

Pi¢u 20. Kiém tra, thi va xét cong nhin tot nghiép
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Nha truong thuc hién viée danh gia két qua hoc tap, rén luyén, tu dudng,
tham gia cac hoat dong xa hoi cua nguodi hoc; to chirc kiém tra, thi va xét cong
nhan t6t nghiép cho ngudi hoc theo quy dinh.

Pi¢u 21. Cap va quan ly biang, chirng chi nghé

Truong thuc hién cip bang tot nghiép cao dang, trung cip, ching chi so cip,
chirng chi dao tao theo quy dinh cia Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
ho1; B Gido duc va Pao tao.

Piéu 22. Kiém dinh chét lwong gido duc nghé nghiép va dam bao chit
lwgng dao tao

a) Xay dung va thuc hién ké hoach dai han, ké hoach héng nam vé nang cao
chat luong gido duc nghé nghiép.

b) Tu danh gia, cai tién, nang cao chat luong gido duc nghé nghiép theo tiéu
chuan, quy trinh kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép; dinh ky hang nim
b4o cdo két qua tu danh gia v6i co quan quan 1y nha nudc vé gido duc nghé
nghiép.

¢) Duy tri va tiép tuc nang cao cht luong gido duc nghé nghiép.

d) Pugc huéng chinh sach hd tro dau tu dé nang cao chat luong gido duc
nghé nghiép va duoc tham gia ddu thau thuc hién chi tiéu gido duc nghé nghiép
theo don dat hang cua Nha nudc.

Muc 2.
HOAT PONG NGHIEN CUU HOA HOQC, CONG NGHE
VA DICH VU SAN XUAT

Picu 23. Nhiém vu va quyén han trong hoat dong khoa hoc va cong nghé

1. Xay dung, thuc hién chién luogc phat trién khoa hoc va cong nghé.

2. Nghién ctru khoa hoc va cong nghé dé phuc vu, nang cao chat lugng dao tao.

3. Nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé nham tao ra tri thirc, cong
nghé, giai phap mdi, gop phan phat trién kinh t€ - xa hdi phu hop véi nang luc
khoa hoc, cong ngh¢ cua nha truong.

4. Ty chu, tu chiu trach nhiém trong viéc ky két hop dong khoa hoc va cong
nghé; thuc hién cac nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé; dang ky tham gia tuyén
chon thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

5. Str dung tién, tai san, gia tri tai san tri tué, cac nguén thu hop phap dé thuc
hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé, san xuat kinh doanh.

6. Thanh lap to chirc nghién ctru va phat trién, t6 chic dich vu khoa hoc va
cong ngh¢, doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.
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7. Puoc bao hd quyén so hitu tri tué; chuyén giao, chuyén nhuong két qua
hoat dong khoa hoc va cong nghé; cong bd két qua hoat dong khoa hoc va cong
nghé.

8. Bao vé lgi ich cua Nha nude va xa hoi; quyén va loi ich hop phap cua to
chtrc, c4 nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé; gilt bi mat khoa hoc va cong
nghé theo quy dinh cta phap luit.

9. Xay dung cac nhom nghién ciru - giang day két hop chit ché giita nghién
ctru khoa hoc vé1 hoat dong dao tao, t6 chirc hoat dong nghién ctru khoa hoc cho
giang vién va nguoi hoc.

10. Thiét 1ap cac hoat dong hop tac trong va ngoai nudc vé khoa hoc va cong
nghé.

11. Xay dung co s& dit li¢u va hé théng thong tin vé hoat dong khoa hoc va
cong nghé; trao d6i thong tin khoa hoc va cong nghé véi cac co s ddo tao, nghién
ctru khéc trong va ngoai nudc.

12. T6 chuc trién khai thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc cac cép, cac
chuong trinh, du 4n nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé duoc nha nudc
dat hang.

13. Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phap luat.

Picu 24. Noi dung quén 1y hoat ddng khoa hoc va cong nghé

1. Ban hanh quy dinh quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé cua truong
trén co s cac quy dinh cta phép lut lién quan dén hoat dong khoa hoc va cong
nghé.

2. T chirc xay dung va trién khai thyc hién ké hoach hoat dong khoa hoc va
cong nghé trong nha truong; cac hoat dong gin nghién ctru khoa hoc véi ddo tao.

3. T6 chtic huy dong cac ngudn tai chinh khac nhau cho hoat dong khoa hoc
va cdng nghé, xay dung quy phat trién khoa hoc va cong nghé cua nha truong;
quan 1y, str dung ngudn tai chinh theo nguyén tic cong khai, hiéu qua theo cac quy
dinh ctia phép luat.

4. Khen thudng va vinh danh cac can bo quan 1y, giang vién, sinh vién c6 két
qua nghién ctru khoa hoc xut séc.

5. T6 chuc kiém tra, danh gia, téng két viéc thuc hién ké hoach khoa hoc va
cong nghé.

Pi¢u 25. Dich vu sin xuat

1. Nha trudong thanh 1ap cac t6 chirc truc thude va cac co s& dich vu dé phuc
vu hoat dong dao tao nhung khong c6 chirc ning t6 chirc ddo tao, lién két dao tao
dé cap van bang, chung chi.
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2. Nha truong thanh 13p cac td chirc truc thudc dé phuc vu hoat dong dao tao
nhu: Thu vién; trung tdim thuc nghiém; xudng thuc hanh; bénh xa tha y; cau lac
bo; ky tuc x4; cang tin; san choi thé duc, thé thao....

3. Nha truong thanh 13p co s¢ san xuét, kinh doanh, dich vu dé tao diéu kién
cho ngudi hoc va giang vién cua nha trudng thuc hanh, thuc tip ning cao kién
thirc, k¥ nang. Viéc thanh 1ap co sé san xuét, kinh doanh, dich vu va to chiic cac
hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu cta truong dugce thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

4. Viéc thanh 13p, giai thé, chirc nang, nhiém vy, co cau to chirc va hoat dong
clia cac to chire truc thude va cac co sé dich vu do hiéu trudong quyét dinh theo
quy dinh cua phép luat hi€n hanh.

Muc 3.
HOAT DONG HQP TAC QUOC TE

Picu 26. Nhiém vu va quyén han trong hoat dong hop tic quoc té

1. Hinh thtrc hop tac quéc té

a) Lién két ddo tao.

b) Hop tac nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé va to chirc hoi nghi,
ho1 thao khoa hoc.

¢) Boi dudng, trao d6i nha gido, can bd quan Iy GDNN va ngudi hoc.

d) Trao d6i thong tin phuc vu hoat déng dio tao; cung tng chuong trinh dio
tao; trao doi cac an pham, tai liéu va két qua hoat dong dao tao.

d) Tham gia cac t6 chirc gido duc, hdi nghé nghiép khu vire va quéc té.

e) Céc hinh thurc hop tac khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nhiém vu va quyén han vé hoat dong hop tac quéc té

a) Xay dung va thuc hién chién luoc, ké hoach, chuong trinh hop tac quéc té
ngan han, trung han va dai han cua nha trudong phu hop voi muc ti€éu hoat dong
hop tac quoc té theo quy dinh va chu truong, chinh sadch cua Nha nudc. Ho1 nhap
quoc té trong gido ducr va dao tao la nang cao chat lugng gié}o duc nghé nghiép
theo hudng hi¢n dai, tiép can nén gido duc nghé nghi¢p tién ti€n trong khu vuc va
trén thé gioi, tao dieu kién dé Nha truong phat trién bén virng, dao tao nguén nhan
luc ¢6 trinh d6 phuc vu su nghi€p cong nghiép hda, hi€n dai hoa dat nudc.

b) T6 chiic quan 1y va trién khai ¢6 hiéu qua cac chuong trinh, du 4n hop tac
quoc té theo tham quyén.

¢) Thuc hién dam phan, ky két cac théa thuan hop téc véi cac doi tac nude
ngoai theo quy dinh cua phap luat.
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d) Xay dung co so dit lidu va hé thong thong tin vé hoat dong hop tac qudc té.
Pi¢u 27. Quan Iy hoat ddng hop tac quoc té
1. X4y dung va ban hanh qui dinh quan ly hoat déng hop tac qudc té cua nha
truong phu hop véi quy dinh ctuia Diéu 1€ truong cao dang va cac van ban phap
luat lién quan khac.

2. T6 chirc cac hoat dong hop tac quéc té thiét thuc, hiéu qua; thuc hién kiém
tra, danh gia, té)ng két viéc thuc hién cac hoat dong hop tac quéc té cia nha
truong.

3. Phoi hop v6i cac co quan hitu quan dam bao an ninh, trat ty, an toan xa hoi
trong cac hoat dong hop tac qubc té.

Chuong IV.
GIANG VIEN, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PONG
VA NGUOI HOC TRONG NHA TRUONG

Muc 1.
GIANG VIEN, GIAO VIEN, CAN BO QUAN LY, VIEN CHUC
VA NGUOI LAO PONG
Picu 28. Giang vién, giao vién
1. Nha gido trong trudng cao dang duoc goi 1a Giang vién
2. Giang vién, gido vién phai dap Gmg céc tiéu chuan sau:
a) CO pham chat, dao duc tét;
b) Pat trinh do chuin duoc dao tao vé chuyén mon va nghiép vu;
¢) Co du stre khoe theo yéu cau nghé nghiép;
d) Co 1y lich ro rang.

3. Giang vién thuc hién cac quy dinh vé chuin chuyén mon nghiép vu; ché do
1am viéc; bdi dudng chuin hoa, bdi dudng nang cao theo quy dinh hién hanh cta
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

Pi¢u 29. Nhiém vu va quyén han ciia giang vién
Giang vién thuc hién nhiém vu va quyén han sau day:
1. Chap hanh cac quy ché, ndi quy, quy dinh ctia nha truong.

2. Thuc hién quy dinh vé ché do 1am viéc cua giang vién, giao vién do Bo
Gido duc - PBao tao va Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh.
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3. Puogc bd tri giang day theo chuyén nganh, nghé duoc dao tao; duoc lya
chon phuong phap, phuong tién day hoc nham phat huy niang lyc ca nhan , ning
cao chat luong va hiéu qua dao tao; dugc bao dam trang thiét bi, phuong tién, diéu
kién lam viéc dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat; dugc cung cép
thong tin lién quan dén nhiém vu va quyén han duoc giao.

4. Pugc hudng luong, phu cép, trg cip va cac chinh sach khac theo quy dinh
cua phap luat.

5. Pugc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu,
phuong phap giang day theo ké hoach va diéu kién cua nha truong; dugc tham gia
vao viéc quan 1y va gidm sat hoat dong cia nha truong; dugc tham gia cong tac
Pang, doan thé va cac hoat dong x4 hoi theo quy dinh cta phap luat.

6. Puoc bao v¢é danh du, nhan phém; dugc thao luan, gop y vé cac van dé lién
quan dén quyén loi; dugce nghi hé, nghi hoc ky, nghi 18, tét, nghi hang tuan va céc
ngay nghi khac theo quy dinh cua phap luat.

7. Puoc ky hop dong thinh giang tai cic co s gido duc nghé nghiép, co sd
gido duc khéc, nhung phai bao dam hoan thanh nhiém vy dugc giao.

8. Gidng vién, gido vién tham gia hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ dugc
huéng quyén theo quy dinh tai Luat Khoa hoc va Cong nghé; lam cong tic quan 1y
néu tham gia giang day thi duoc hudng cac ché do dbi voi giang vién, gido vién
theo quy dinh cua phap luat va quy dinh hop phap cua truong.

9. Tham gia quan Iy ngudt hoc; tham gia danh gia cdn bd quan ly, vién chirc,
nguoi lao dong va déng gop trach nhiém véi cong dong.

10. Chiju su giam sat cta nha trudng vé ndi dung, chat luong, phuong phap
giang day va nghién ctru khoa hoc.

11. Hoan thanh c&c cbng viéc khac dugc truong, khoa hoac bd moén phan
cong.

Pi¢u 30. Nhiém vu va quyén ciia can bd quan 1y, vién chirc, nguoi lao
dong

Can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong c6 nghia vu thuc hién nghi€ém
chinh cac nhiém vy, chuc trich duoc phan cong; duge hudng cac quyén loi theo
quy dinh ctia phép luat va trong hop dong lam viéc hodc hop dong lao dong.

Muc 2.
NGUOI HQC

Piéu 31. Nguwoi hoc
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Nguoi hoc trong nha trudng bao gdm: Sinh vién ctia chuong trinh dao tao cao
dang; hoc sinh ctia chuong trinh dao tao trung cap va chuong trinh dao tao so cap;
hoc vién cua chuong trinh boi dudng ngén han, thyc hanh, thyuc tap tai truong; hoc
vién ctia chuong trinh gido duc thuong xuyén cap THPT.

Piéu 32. Nhiém vu va quyén ciia nguoi hoc

Ngudi hoc ¢6 nhiém vy, quyén theo quy dinh tai Piéu 60 cua Luat Gido duc
nghé nghi¢p va cac nhi¢m vuy, quyén cu thé sau day:

1. Thuc hién nép séng van minh, lanh manh; tham gia xdy dung, bao v¢ va
phat huy truyén thong ctia Trudng.

2. Chi tra gia dich vu dao tao va 1€ phi theo quy dinh.

3. Nguoi hoc duoc hudng hoc bong va chi phi ddo tao tir ngudn ngan sach
nha nudc hodc do nudc ngoai tai trg theo hi¢p dinh ky két v&i nha nude Viét Nam
ma khong chip hanh su diéu dong cua co quan nha nudc c6 thAm quyén thi phai
bdi hoan hoc bong va chi phi ddo tao theo quy dinh ctia phap luat.

4. Puogc tham gia cac hoat dong doan thé, hoi hoc sinh - sinh vién va to chuec
xa hoi khac theo quy dinh ctia phap luat.

5. Puoc hoc rat ngén hodc kéo dai thoi gian thyc hién chuong trinh, duoc
hoc luu ban; duge bao luu két qua hoc tap theo quy dinh ctia phap luat.

6. Puoc cap bang t6t nghiép cao dang, bang tot nghiép trung cap, ching chi
SO cép, chung chi dao tao tuong ting voi trinh do dao tao, chuong trinh dao tao
theo quy dinh ctia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

7. Pugc sur dung trang thiét bi, phuong ti€n cua nha trudong phuc vu viéc hoc
tap, thuc hanh, thuc tap va cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao. Puoc bao
dam céc diéu kién vé an toan, vé sinh lao dong trong qua trinh hoc tap, thuc hanh,
thuc tap theo quy dinh cua phap luat.

8. Puoc truc tiép hodc thong qua gido vién cha nhiém, Ban Can su 10p kién
nghi, dong gop ¥ kién véi nha truong vé cc giai phap gop phan xay dung truong,
bao vé quyén, loi ich chinh dang ctia ngudi hoc; tham gia danh gia chat lugng dao
tao cua nha truong.

9. Gitr gin, bdo v¢ tai san cua trudng, cua co sé thuc hanh, thuc tap.

10. Tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong.

Chuong V.
TAI CHINH, TAI SAN

Pi¢u 33. Quin 1y va sir dung tai san
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1. Truong thuc hién cac quy dinh veé nguén tai chinh; gia dich vu dao tao, 1¢
phi tuyén sinh; co s& vat chat, thiét bi dao tao; quan ly va st dung tai chinh, tai san
theo quy dinh tai cac Diéu 28, 29, 30 va 31 ctia Luat gido duc nghé nghiép va cic
quy dinh sau day:

2. Quan 1y va sir dung tai san theo quy dinh ctia phap luat d6i voi dat dai, nha
cua, cong trinh xay dung, cac co s& san xuét, kinh doanh, dich vu, thiét bi, tai san
dugc Nha nudc giao va nhitng tai san do truong dau tu, mua sim, xay dung hoic
biéu, tang, cho, tai trg, vién trg dé bao dam cac hoat dong dao tao cua truong.

3. Moi thanh vién trong trudng c6 trach nhi¢m gilr gin, bdo v¢ tai san ctia nha
truong.

4. Hang nam, truong t6 chic kiém ké, danh gia lai gid tri tai san cua truong
va thyc hién ché do bao céo theo quy dinh cta phap luat. Chap hanh diy du céac
ché d6 tai chinh, ké toan, kiém toan, thué, théng ké va bdo cdo dinh ky; cong khai
tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

Picu 34. Nguon tai chinh

Ngudn tai chinh ctia trudong thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phil vé co ché
tur cht ctia don vi su nghiép cong 1ap trong linh vyuc gido duc nghé nghiép.

Picu 35. Noi dung chi

Noi dung chi cta truong: Thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé co ché
tu chu cta don vi sy nghiép cong 1ap trong linh vue gido duc nghé nghiép va theo
Quy ché Chi tiéu ndi bd.

Chuong VI.
QUAN HE GIUA NHA TRUONG
VOI DOANH NGHIEP, GIA PiNH VA XA HOI

Picu 36. Quan hé giira nha trwong véi doanh nghiép

Nha trudng chu dong phdi hop véi doanh nghiép trong hoat dong dao tao,
bao gdm:

1. Xay dung va t6 churc thuc hién ké hoach dao tao nhim dap ung nhu ciu
nhan luc truc tiép trong san xuat, kinh doanh, dich vu cta doanh nghiép va thi
truong lao dong.

2. Moi dai dién ctia doanh nghi¢p c6 li€n quan tham gia vao vi¢c xay dung
chuong trinh, gido trinh dao tao cla truong; tham gia giang day, huéng dan thuc
hanh, thyc tap, danh gia két qua hoc tip va tu vin nghé nghiép cho nguoi hoc.

3. Phéi hop vaoi doanh nghiép dé to chirc cho ngudi hoc tham quan, thuc tap
tai doanh nghiép, gﬁn hoc tap voi thuc tién san xuat, kinh doanh, dich vu.
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4. Phbi hop voi doanh nghiép tao diéu kién dé giang vién nang cao trinh do
ky nang nghé, gén dao tao véi thuc tién san xuit, kinh doanh, dich vu.

5. Hop tac véi doanh nghiép dé dao tao, bdi dudng, ning cao kién thuc, ky
nang nghé nghiép va dio tao lai cho lao dong cua doanh nghiép khi c6 nhu cau.

6. Phdi hop v6i doanh nghiép trong hoat dong nghién ciru, san xuét, tng
dung, chuyén giao cong nghé.

7. Moi dai dién ctia doanh nghiép tham gia 14 thanh vién hoi ddng trudng.

8. C6 co ché dé doanh nghiép tham gia danh gia hoat dong dao tao ctia nha
truong.

Picu 37. Quan hé giira nha truwong véi gia dinh ngwoi hoc

1. Nha trudong cé trach nhi€ém cong bd cOng khai muc tiéu, chuong trinh dao
tao; nganh, nghé dao tao duoc Téng cuc Giao duc nghé nghi¢p cép trong giéy
chimg nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép; chuian dau ra cia ting
nganh, nghé theo timg trinh do dao tao; cap bang t6t nghiép cao dang, bang tot
nghiép trung cap, chimg chi so cip, ching chi dao tao cho nguoi hoc; cong khai
muc gia dich vu ddo tao va mién, giam gia dich vu dao tao; két qua kiém dinh chat
luong giao duc nghé nghiép; hé théng van bang, ching chi cia trudng; vi tri viéc
lam sau khi tot nghiép va cac bién phap kiém tra, gidm sat chat luong dao tao cua
truong; ké hoach, chi tiéu, tiéu chuan, quy ché tuyén sinh dao tao va cac chinh
sach, ché do ddi vai nguoi hoc héng nam.

2. Nha truong chu dong phdi hop véi gia dinh ngudi hoc dé 1am tdt cong tac
gido duc ngudi hoc nhim phat trién toan dién nhan cach cua ngudi hoc.

Picu 38. Quan hé giira nha trweong véi xa hoi

1. Nha truong lién két, hop tac vdi cac co sé san xuét, kinh doanh, dich vu,
cac co s& nghién ctru khoa hoc, k¥ thuat, cong nghé va cac co s& dao tao khac
nham tao diéu kién thuan loi cho gidng vién, nguoi hoc tham quan, thuc tap, thuc
hanh san xuét, img dung cong nghé dé gan viéc giang day, hoc tap véi thuc té san
Xudt.

2. Nha truong cha dong phdi hop vdi cac co quan chitc ning cua bd, nganh,
dia phuong co6 li€n quan, co s san xuat, kinh doanh, dich vu trong viéc xac dinh
nhu cau dao tao, gén dao tao voi viéc lam va thi truong lao dong.

3. Nha truong phéi hop véi cac co s van hoa, van nghé, thé duc thé thao tao
diéu kién dé nguoi hoc tham gia cac hoat dong giao luu van hda, van nghé, thé duc
thé thao.

4. Nha trudng cha dong phdi hop voi chinh quyén dia phuong, cac t chic
chinh trj - x4 hoi, to chirc x4 hoi, t chirc xd hoi nghé nghiép noi trudng dat tru sé
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trong viéc dua tién bo khoa hoc va cong nghé vao san xuat, do1 song xa hoi va dao
tao nhan lyc cho dia phuong; dam bao trat ty, an ninh, bdo ddm mdi trudong hoc
tap, canh quan su pham va an toan cho nguodi hoc; ngan chan cac t¢ nan xa hoi
xam nhap vao naha truong nham xay dung moi truong giao duc lanh manh.

5. C6 co ché dé xa hoi tham gia danh gia chit luong ddo tao ctia nha trudng.

Chuong VII.

THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 30. Thanh tra, kiém tra

1. Truong to chire thanh tra, kiém tra theo quy dinh ctia phap luat.

2. Truong chiu su kiém tra, thanh tra cua Bo Lao dong TB&XH va cac co
quan quan ly Nha nudce c6 tham quyén.

Pi¢u 40. Khen thwéng

Ca nhan, tap thé thuc hién tbt Quy ché nay, cé nhiéu thanh tich déng gop cho
su nghi¢p gido duc nghé nghi¢p dugc xem xét khen thudng theo quy dinh ctia Nha
nudc.

Picu 41. Xir Iy vi pham

C4 nhan, tap thé nao 1am trai voi cac quy dinh ctia Quy ché nay thi tuy theo
tinh chat, muc do vi pham s€ bi xur 1y theo quy dinh ctia phép luét hi€n hanh; néu
gay thiét hai phai boi thudong theo quy dinh cua phép luat.

Chuong VIII.
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 42. Toan thé vién chirc va nguoi lao déng, ngudi hoc trong Trudng cé
trach nhi¢m thuc hién Quy ché nay.

Piéu 43. Trong qua trinh thuc hién, néu thy can thiét phai bo sung, sta doi
dé phu hop véi thuc té thi cac don vi gtri Phong T6 chitc — Hanh chinh tong hop
bao cao Hiéu truong xem xét diéu chinh./.
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