UBND TINH BAC KAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG BAC KAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:66 /TB-CPBK Bac Kan, ngay 22 thang3 nam 2022
THONG BAO

V& nhu céu tiép nhan vién chirc

Cin ctir Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu Quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chie; Hudng dan sé 02-HD/TU ngay
04/10/2021 cua Tinh ay Bac Kan vé viéc diéu dong, tiép nhan va thuyén chuyén
cong tac dbi vai cong chic, vién chic trén dia ban tinh; Quyét dinh sé 24/QD-
UBND ngay 08 thang 01 ndm 2021 cia Uy ban nhan dan tinh Bac Kan vé viéc phé
duyét Danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc va khung nang luc cia vi tri
viéc lam thudc Truong Cao dang Bac Kan; Cong vin s6 4139/UBND-NCPC ngay
06 thang 7 nam 2021 caa UBND tinh Bac Kan vé viéc tiép nhan cong chic, vién
chuc thudc tinh ngoai; Cong van sé 273/SNV-CCVC ngay 28 thang 02 ndm 2022
cta S Noi vu vé viéc thuc hién cong tac diéu dong, thuyén chuyén, tiép nhan cong
chuc, vién chuc.

Can ctr s6 ngudi 1am viée duoc giao (vién chic sy nghiép), sé chua sir dung
va nhu cau sir dung bién ché vién chtrc nam 2022, Trudng Cao dang Bac Kan thdng
b&o vé nhu cau tiép nhan vién chic nhu sau:

1. Chi tiéu tiép nhan: 02 chi tiéu

2. Vi triviéc lam va nhiém vu thuc hién

2.1. Hanh chinh téng hep: 01 chi tiéu

- Nhiém vu thuc hién: Tham muu xdy dung ké hoach t6 chac thuc hién va
xay dung bao céo cong tac hanh chinh (cong tac Quy ché dan chii co sd, cong tac
dan vdn, céng tac Binh dang gidi, cdng tac cai cach hanh chinh, té chitc thuc hién
cudc vdan dong “Hoc tdp va lam theo tdm gwong dao dirc Ho Chi Minh”, hoc tdp
quan triét Nghi quyét, Chi thi, Két ludn ciia Pang...); thuc hién nhiém vu cong tac
xay dung va bao vé moi trrong, canh quan truong hoc, cham soc cay xanh (hudng
dan chuyén mén); thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc phan cong.

- Dy kién thoi gian tiép nhan: Ngay 01/5/2022

2.2. Tuyén sinh, hwéng nghiép: 01 chi tiéu

- Nhiém vu thuc hién: Tham muu thuc hién céng tac tuyén sinh, hudng
nghiép; cong tac hop tac doanh nghiép, gigi thiéu viéc lam; hd trg hoc sinh, sinh
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vién khoi nghiép va cong tac lan vét HSSV sau tét nghiép 6 thang; thuc hién cac
nhiém vu khac khi dugc phan cong.

- Dy kién thoi gian tiép nhan: Ngay 01/5/2022

3. Pdi twong, diéu kién, tiéu chuan tiép nhan

3.1. P6i twong: La vién chuc (trong bién ché) hién dang cong tac tai cac don
vi su nghiép cong lap trong tinh va ngoai tinh,

3.2. Tiéu chuan va diéu kién tiép nhan

3.2.1. Tiéu chudn chung

- C6 pham chat chinh tri vimg vang, dao dtc 1i séng trong sang, mau muc,
trung thuc, c6 tinh than trach nhiém, y thac to chic ky luat cao, hoan thanh tot

nhiém vu duoc giao. Khong co biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao duc,
16i séng, “tw dién bién”, “tu chuyén héa” trong ndi bo.

- C6 du suc khoe dé cong tac.

- C6 03 nam lién tuc (gan nhat) duoc cap c6 tham quyén danh gia, xép loai
chat lwong tir hoan thanh tét nhiém vu tro 18n. Khéng trong thoi gian xem xét ky
luat hodc dang bi thi hanh ky luat ciia co quan c6 tham quyeén.

- Do tudi con du dé cong tac tir 10 nam trd 18n (tinh dén tudi nghi huu theo
quy dinh).

3.2.2. Tiéu chudn cu thé

a) Vé chuc danh nghé nghiép: Giit ngach chuyén vién hoic dang giit chic
danh nghé nghiép tuong duong.

b) V& trinh d6 dao tao boi dudng

- C6 bang tét nghiép dai hoc tro 1&n, cac chuyén nganh:

+ Chuyén nganh dao tao Nong Lam két hop d6i véi vi tri viéc 1am Hanh chinh
tong hop

+ Chuyén nganh dao tao thudc cac khéi nganh su pham hoac Quan tri kinh
doanh d4i véi vi tri viéc 1am Tuyén sinh, huéng nghiép.

- Pap ung tiéu chuan tiéu chuan khac vé trinh d6 dao tao, bdi dudng ctia ngach
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 01 thang 6 nim
2021 cia Bo Noi vu quy dinh ma sé tiéu chuan chuy@n mén, nghiép vu va xép
lwong d6i véi cac ngach cdng chirc chuy@n nganh hanh chinh va céng chic chuyén
nganh van thu.

c) Vé ning luc
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- Vi tri viéc 1am Hanh chinh tong hop: C6 ning lyc 1am viéc doc lap, tu duy
séng tao; nim vitng duodng 16i chu truong cua dang, chinh sach phép luat cua nha
nudc va chirc nang nhiém vu, quy trinh 1am viéc cua Trudong dé tham muu céc vin
ban theo linh vuc duoc giao phu trach; co tu duy tong hop nhanh, chinh xac; c6
nang luc tham muu va kha ning t6 chtc thuc hién nhiém vu duoc giao; c6 ki ning
soan thao cac van ban theo hinh thirc van phong hanh chinh bao dam tinh logic,
hiéu qua, dung thé thirc; c6 nang luc nghién ctu xay dung cac van ban theo linh
vuc duoc giao phu trach (quy dinh, quy ché qudn ly, xay ding ké hoach, bdo cdo,
thong bao, cong van...); c0 Ky nang st dung cong nghé thong tin co ban.

- Vi tri viéc 1am Tuyén sinh, hudng nghiép:

+ Nam duoc quan diém, chu truong duong 16i ciia Bang va phép luat cua Nha
nudc vé giao duc nghé nghiép, vé cong tac tuyén sinh; nam duoc tinh hinh va xu
thé phat trién nganh, linh vyc giao duc, cdng tac quan Iy hop tac doanh nghiép;
hiéu rd nghiép vu caa cong tac tuyén sinh, huéng nghiép.

+ CO kha ning giao tiép, thuyét phuc, tao dung quan hé tot; tao dung dugc
niém tin caa HSSV trong cac hoat dong phat trién nang luc khai nghiép; sir dung
tt (ng dung van phong microsoft office powerpoint va ki ning str dung céng nghé
thong tin co ban.

+ Co6 nang lyc x@y dung cac van ban theo hinh thic van phong hanh chinh
bao dam tinh logic, hiéu qua va c6 nang luc nghién ctru Xay dung cac van ban theo
linh vuc duoc giao phu trach.

4. Thanh phan va s6 lwong ho so

4.1. Thanh phan hd so

a) Van ban dong y cua co quan quan ly vién chic cho chuyén cong tac gui co
quan dé nghi tiép nhan (néu 1a vién chezc thuge don vi cdp 2 phdi cé thém vin ban
dong Y ciia don vi cap 2 dong y cho lién hé cong tac);

b) Pon xin chuyén cong tac cia vién chuc;

c) Ban so yéu ly lich caa c& nhan: Mau so yéu ly lich HS02-VC/BNV ban
hanh kém theo Théng tu sé 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia Bo Truong Bo
Noi vu), ¢6 dan anh va duoc Xac nhan cua co quan, don vi noi vién chirc hién dang
cbng tac (cé gia tri trong thoi han 06 thang);

d) Ban sao chtng thuc bang cap, ching chi dao tao;

d) Ban nhan xét danh gia qua trinh cong tac 03 nam gan nhat (tinh dén thoi
diém chuyén cong tac) cua ngudi duge dé nghi tiép nhan vé pham chat chinh tri,
pham chat dao dirc, trinh d6 va ning lyc chuy@n mén, nghiép vu, qua trinh cong tac
6 xac nhan ciia ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi noi cong tac;
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e) Ban sao ching thuc céc gidy to sau: Quyét dinh tuyén dung, b nhiém vao
ngach céng chirc, b nhiém chac danh nghé nghiép vién chirc, nang bac luong hién
huong cua cip c¢d tham quyén; phiéu danh gia, xép loai vién chuc trong 03 (ba)
nam lién tuc gan nhat.

g) Phiéu kham sirc khoe cta ca nhan do co s6'y té c6 tham quyén cap co gia
tri trong thoi han 06 thang.

4.2. S6 lwgng hd so: 02 bo.
5. Thoi gian, dia diém nhan ho so

- Thoi gian nhan ho so: T ngay 22 thang 3 nim 2022 dén hét 16h00° ngay
01 thang 4 nam 2022 (trong gio hanh chinh, truong hop giti qua dwong buu chinh
thi tinh theo dédu céng vin dén cia Truong Cao ding Bdc Kan chdm nhdt ngdy
01/4/2022).

- Pia diém nhan hd so: Phong T chirc - Hanh chinh (Tang 1, Khu nha 2 tang),
Truong Cao dang Bic Kan — S6 nha 428, dudng Nguyén Vin Té, t6 9, phuong
Phung Chi Kién, TP. Bac Kan, tinh Bic Kan; Dién thoai 02096.288686.

Truong Cao diang Bac Kan tran trong thong béao./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
Guti ban gidy: =

- Bc Nguyén Thi Ngoc Ha (dé niém yét bang tin);
Guti ban dién tu:

- Cac co quan, don vi trong tinh;

- BGH;

- Céc phong, khoa;

- Cong TTOT tinh Bic Kan;

- Website nha truong (dang tai); Trinh Tién Long
- Luu: VT, TCHC (Ha). ’
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