	TRƯỜNG CAO ĐẲNG BẮC KẠN
BỘ PHẬN:.......................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số: ……/Bộ phận

V/v …………………
	Bắc Kạn, ngày …… tháng …. năm ….


Kính gửi:  - Ban giám hiệu
          - Các phòng chức năng

Căn cứ chức năng nhiệm vụ của ....................(Bộ phận).

Lý do ................................................................................................

(Bộ Phận) kính đề nghị Ban Lãnh đạo, cùng các bộ phận chức năng cho (thực hiện lý do).

Kính đề nghị Ban Lãnh đạo phê duyệt cho thực hiện để (Bộ phận) hoàn thành nhiệm vụ được giao./.
	Ý KIẾN LÃNH ĐẠO
	BỘ PHẬN
..........................


Nơi nhận:

- Như trên;

- Lưu: Bộ Phận.
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