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QUY TRÌNH
Xây dựng, lựa chọn, chỉnh sửa, bổ sung chương trình đào tạo

	- Căn cứ thông tư 03/2017/TT-BLĐTBXH ngày 01/3/2017 của Bộ Lao động 
	-Thương binh & Xã hội quy định về quy trình xây dựng, thẩm định và ban hành chương trình; tổ chức biên soạn, lựa chọn, thẩm định giáo trình đào tạo trình độ trung cấp, trình độ cao đẳng; 
1. Mục đích và phạm vi áp dụng
a. Mục đích:
	Quy trình xây dựng nhằm mục đích giúp cho Nhà trường và các khoa chuyên môn có căn cứ từng bước để thực hiện biên soạn chương trình đào tạo theo đúng quy định của Luật giáo dục nghề nghiệp và Thông tư hướng dẫn của Bộ Lao đông Thương binh và Xã hội.
Thực hiện quy trình nhằm xây dựng chương trình đào tạo với chuẩn đầu ra phù hợp với thực tế sản xuất, nâng cao chất lượng đào tạo và đáp ứng nhu cầu thực tiễn.
	b. Phạm vi áp dụng
	Quy trình này áp dụng khi xây dựng, lựa chọn, chỉnh sửa, bổ sung chương trình đào tạo trình độ cao đẳng, trình độ trung cấp và trình độ sơ cấp trong trường Cao đẳng Bắc Kạn.
	2. Từ viết tắt
	BGH: 		Ban Giám hiệu
	PĐT:			Phòng Đào tạo
	CTĐT:		Chương trình đào tạo
	3. Lưu đồ: (Xem trang 3)
	4. Đặc tả: (Xem trang 4 – 5)
	5. Biểu mẫu: 
	TT
	Tên biểu mẫu/ hướng dẫn
	Mã hóa

	1
	Đề xuất xây dựng, lựa chọn, chỉnh sửa, bổ sung chương trình đào tạo
	BM/QT01/ĐT/01

	2
	Xây dựng, lựa chọn, chỉnh sửa, bổ sung chương trình đào tạo

	BM/QT01/ĐT/02

	3
	Quyết định  thành lập các Ban chủ nhiệm xây dựng chương trình đào tạo năm
	BM/QT01/ĐT/03

	4
	Chương trình chuẩn đầu ra
	BM/QT01/ĐT/04

	5
	Cấu trúc Chương trình đào tạo
	BM/QT01/ĐT/05

	6
	Chương trình môn học
	BM/QT01/ĐT/06

	7
	Chương trình mô đun
	BM/QT01/ĐT/07

	8
	Biên bản Hội thảo  (cấp khoa)
	BM/QT01/ĐT/08

	9
	Phiếu nhận xét, góp ý chương trình đào tạo
	BM/QT01/ĐT/09

	10
	Tờ trình thẩm định chương trình
	BM/QT01/ĐT/10

	11
	Quyết định Hội đồng thẩm định CTĐT
	BM/QT01/ĐT/11

	12
	Kế hoạch thẩm định CTĐT
	BM/QT01/ĐT/12

	13
	Phiếu đánh giá CTĐT
	BM/QT01/ĐT/13

	14
	Biên bản thẩm định chương trình đào tạo
	BM/QT01/ĐT/14

	15
	Quyết định ban hành chương trình đào tạo
	BM/QT01/ĐT/15
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ĐẶC TẢ QUY TRÌNH XÂY DỰNG, LỰA CHỌN, CHỈNH SỬA,BỔ SUNG CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO
	TT
	Tên bước
	Nội dung công việc
	Bộ phận/Người  thực hiện
	Bộ phận/Người phối hợp thực hiện
	Kết quả đạt được
	Hạn hoàn thành
	Biểu mẫu/hồ sơ

	1
	Xác định yêu cầu
	- Khảo sát nhu cầu của xã hội về ngành nghề mở mới, xây dựng chương trình
- Xác định ngành/nghề cần xây dựng chương trình đào tạo theo đề xuất của Khoa, bộ môn hoặc nhiệm vụ do cấp trên cao.
	Khoa, bộ môn

	Phòng Đào tạo
	Tên CTĐT cần xây dựng
	Tháng 8     hàng năm
	BM/QT01/ĐT/01

	2
	Lập Kế hoạch
Thành lập Ban chủ nhiệm
	- Lập Kế hoạch chương trình đào tạo: - Xác định mục tiêu, yêu cầu, nội dụng công việc, thời gian, nguồn lực tài chính và phân công trách nhiệm thực hiện xây dựng chương trình đào tạo;
	Phòng 
Đào tạo
	Trưởng khoa
	Kế hoạch
	Tháng 9 hàng năm
	BM/QT01/ĐT/02

	3
	
	- Lựa chọn giáo viên, mời chuyên gia từ các doanh nghiệp, cơ quan chuyên môn phù hợp với ngành nghề;
- Số lượng, cơ cấu ban chủ nhiệm/Tổ biên soạn chương trình theo quy định tại thông tư 03/2017/TT-BLĐTBXH
	Phòng Đào tạo
	Trưởng khoa
	QĐ Ban chủ nhiệm XD chương trình
	7  ngày sau bước 2
	BM/QT01/ĐT/03
-Thông tư 03/2017/TT-BLĐTBXH

	4
	Phê duyệt
	Kiểm tra tính phù hợp của kế hoạch và Quyết định thành lập Ban chủ nhiệm xây dựng chương trình. Nếu chưa phù hợp chuyển về bước 3, Nếu phù hợp chuyển đến bước  4,5
	BGH
	Phòng Đào tạo
	
- QĐ Ban chủ nhiệm xây dựng chương trình
	5 ngày sau bước 3
	

	5 
	Xây dựng, lựa chọn, chỉnh sửa, bổ sung chương trình
	- Xây dựng và ban hành chương trình chuẩn đầu ra chương trình đào tạo đã đăng ký
	Ban chủ nhiệm/Tiểu ban xây dựng chương trình
	Các khoa
	Dự thảo chương trình chuẩn đầu ra
	Tháng  9 hàng năm
	

	
	
	- Xác định mục tiêu; Tổng hợp kiến thức kỹ năng nghề theo cấp trình độ  đào tạo, mẫu quy định; Lập mối liên hệ  giữa các môn học/ mô đun với các nhiệm vụ và công việc. Chỉnh sửa chương trình theo hướng dẫn tại thông tư 03/2017/TT-BLĐTBXH
- Hội thảo cấp khoa (Tổ chức Hội thảo xin ý kiến chuyên gia cho chương trình đào tạo (Số lượng từ 15 – 20 người).
- Hoàn thiện dự thảo chương trình chỉnh sửa…...

	Ban chủ nhiệm xây dựng chương trình
	Các khoa
	Dự thảo chương trình đào tạo
	Tháng 10
	BM/QT01/ĐT/04
BM/QT01/ĐT/05
BM/QT01/ĐT/06
BM/QT01/ĐT/07
BM/QT01/ĐT/08
BM/QT01/ĐT/09
BM/QT01/ĐT/10


	6

	Thẩm định chương trình
	- Soạn thảo quyết định Hội đồng thẩm định: Cơ cấu, tiêu chuẩn thành viên hội đồng thẩm định theo quy định của tông tư 03/2017/TT-BLĐTBXH
- Xây dựng kế hoạch thẩm định CTĐT.
- Trình Ban Giám hiệu ký duyệt quyết định Hội đồng thẩm định chương trình.
	- Ban chủ nhiệm xây dựng chương trình đào tạo
- Ban giám hiệu
	- Phòng Đào tạo
- Ban giám hiệu
	- Quyết định Hội đồng thẩm định
- Kế hoạch thẩm định CT
	
Tháng 11 

	BM/QT01/ĐT/11
BM/QT01/ĐT/12


	
	
	- Ban chủ nhiệm CTĐT gửi dự thảo chương trình đào tạo cho Hội đồng thẩm định; chuẩn bị báo cáo tóm tắt quá trình xây dựng chương trình; Bảo vệ chương trình trước Hội  đồng.
- Thành viên Hội đồng thẩm định đánh giá và phản biện.
-  Ban chủ nhiệm XDCTĐT điều chỉnh, bổ sung và hoàn thiện chương trình theo ý kiến của Hội đồng thẩm định (nếu có)
- Gửi chương trình hoàn thiện về Phòng Đào tạo theo Kế hoạch thẩm định CTĐT.
	- Hội đồng thẩm định






- Ban chủ nhiệm/Tiểu ban xây dựng chương trình
	- Ban Giám hiệu
- Các khoa chuyên môn




- Phòng Đào tạo.



- Hội đồng thẩm định
	- Phiếu đánh giá chương trình
- Biên bản họp thẩm định chương trình



Bản in và file điện tử chương trình
	
	


BM/QT01/ĐT/13
BM/QT01/ĐT/14




	7
	Soạn thảo QĐ ban hành chương trình
	Căn cứ kết quả Hội đồng thẩm định, Phòng Đào tạo soạn thảo quyết định trình BGH  ký ban hành chương trình; Nếu đạt cho ban hành nếu chưa đạt chỉnh sửa và gửi ký duyệt lại.
	BGH
	Phòng Đào tạo
	- QĐ ban hành CT;

	Tháng 12
	BM/QT01/ĐT/15


	8
	Ký duyệt và ban hành
	BGH ký duyệt quyết định ban hành chương trình
	BGH
	Phòng Đào tạo
	
	
Tháng 12
	

	9
	Quyết toán kinh phí (nếu có) và công khai trên Websíte
	





Theo Quy trình của Phòng TCHC

	10
	Triển khai sử dụng và lưu hồ sơ
	- Phổ biến tới toàn thể GV có liên quan đến việc thực hiện chương trình;
- Tổng hợp, lưu trữ  hồ sơ XD và thẩm định chương trình;
	Phòng Đào tạo
	Các khoa
	- Bản in và file điện tử CTĐT - Bộ hồ sơ lưu trữ
	
Tháng 12 hàng năm
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