UBND TINH BAC KAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG BAC KAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:42 /TB-CPBK Bic Kan, ngay /6 thing 3 nam 2023
THONG BAO

Nhu ciu tiép nhan vao |am vién chirc

Can cu Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Luat stra ddi, bd sung mat sb diéu
cua Luat Céan b9, cong chirc va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019; Nghi dinh )
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, s
dung va quan 1y vién chtrc; Hudng dan sé 02-HD/TU ngay 04/10/2021 cta Tinh
iy Bac Kan vé viéc diéu dong, tiép nhan va thuyén chuyén cong tac d6i voi cong
chtrc, vién chirc trén dia ban tinh; Cong vin sd 273/SNV-CCVC ngay 28/02/2022
cia S& Noi vu vé viéc thuc hién cong tac diéu dong, thuyén chuyén, tiép nhan
cong chtc, vién chuc;

Can ctr sO bién ché vién chirc duge giao, s6 bién ché vién chirc chua sir dung
va nhu cdu st dung vién chirc naim 2023, Trudng Cao dang Bic Kan thong bao
tiép nhan vién chic nhu sau:

1. S6 lwong, vi tri viéc 1am tiép nhan va nhiém vu

- S6 luong tiép nhan: 01 chi tiéu

- Vi trf viéc lam tiép nhan: Hanh chinh, tong hop

- M6 ta nhiém vu:

+ Hudng dan, theo ddi, dé xuét danh sach vién chirc, nguoi lao dong du diéu
kién nang luong va huong cac ché dd phu cap theo quy dinh (phu cap tham nién,
phu cép uu dai nha gido, phu cép chtrc vy, phu cép trach nhiém cong viéc...).

+ Thuc hién cac thu tuc trich ndp BHXH va bao tang, giam BHXH theo quy
dinh; giai quyét cac ché d6 BHXH cho vién chirc, ngudi lao dong va cac ché do
khac lién quan dén luong cho ngudi lao dong; truc tiép quan 1y chit ky s6 va cép
nhat, sit dung Phan mém ké khai BHXH dién tir va cic phidn mém khac cia
BHXH dugc cap quyén st dung; trién khai tmg dung phan mém cong nghé thong
tin theo hudng dan cta co quan BHXH dén VC, NLD; huong dan céc thu tuc vé
BHXH cho VC, NLD.

+ Theo ddi viéc chidm cong va ngay nghi phép, nghi ché d6 cua VC, HDLD
toan truong; thuc hién bao tang, bdo giam bién ché; thuc hién thi tuc thanh toan
tién luong cua VC, HDLD.

+ Trién khai cac van ban cua bang, Nha nudc, cua Tinh vé tinh gian bién
ché, chinh sach tinh gian bién ché dén cac don vi, VC, NLD; tham muu, thuc
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hién tha tuc tinh gian bién ché, chinh sach tinh gian bién ché theo quy dinh, kip
thoi, dung dbi tuong.

+ Theo ddi, bao cao thoi gian nghi huu hudng ché d6 va thuc hién céc thu
tuc nghi huu, thoi viéc theo quy dinh ctia Phap luat.

+ Pé xuét thanh 1ap cac Hoi dong; dé xudt xay dung cac van ban quy dinh
viéc thuc hién cong tac tién luong, cac ché do chinh sach, bao hiém x3 hoi cho
VC, NLD. Hang nim c6 ra soat, stra d6i, bd sung cac quy dinh.

+ Tham muu tha tuc tuyén dung lao dong hop dong (gém ca hop ddng theo
chi tiéu HP68); quan 1y hd so, thong tin, cap nhat dir liéu hop dong lao dong;
theo do1 thoi gian thuc hién hop dé)ng va thuc hién céc thu tuc ky hop déng lao
dong theo quy dinh vé cua phap luat vé lao dong (dy thao HPLD, ky méi, ky
tiép, thanh 1y, thoi viéc, phu luc); tham muu Ianh dao phong thuc hién va giam
sat thuc hién cac quy dinh cta B luat lao dong va cac vin ban hudng dan dbi véi
nguoi lao dong trong toan truong.

+ Phu trach cong tac gido vu khoa (viéc thuc hién nhiém vu va cac diéu
kién, tiéu chuan cua chuyén vién gido vu).

+ Thuc hién nhiém vu tu danh gia chét luong co s&@ GDNN theo nhi¢m vu.

+ Thuc hién ché do béao cdo, thong ke, cong khai cac thu tuc va 1ap danh
muc ho so luu trix, luu trit hd so thudc nhiém vu theo quy dinh; Nhi¢ém vu khac
theo phan cong cua Trudng phong.

2. Poi twong tiép nhan

Tiép nhan céng chirc, vién chirc hién dang cong tac tai CAC co quan, don vi
su nghiép cong 1ap trén dia ban tinh Bic Kan.

3. Piéu kién, tiéu chuan

3.1. Piéu kién chung

- C6 pham chat chinh trj vitng vang, dao dirc 16i séng trong sang, trung thuc,
c6 tinh than trach nhiém, y thirc t6 chirc ky luat, hoan thanh tdt nhiém vu duoc
giao. Khong co biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao dirc, 16i séng, “tu
dién bién”, “tu chuyén hoa” trong ndi bo.

- C6 du stc khoe dé cong tac.

- C6 03 nam (gan nhat) duoc cap co6 tham quyén danh gia, xép loai chat
luong tir hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én. Khong trong thoi gian xem xét ky luat
hodc dang thi hanh ky luat ctia co quan c6 tham quyén.

- Con du thoi gian coéng tac tir 10 ndm trd 1én tinh dén tudi nghi huu theo
quy dinh.

3.2. Tiéu chuan, di€u kién cu thé
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Dép tng tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng va ti€u chuan vé nang luc
chuyén mon, nghiép vu ngach chuyén vién - Mi sb: 01.003 quy dinh tai Thong tu
2/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo Noi vu Quy dinh mi sd, tiéu chuan
chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi voi cac ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vin thu; duge cip c6 thAm quyén danh
gia xép loai hoan thanh tét nhiém vy trd én.

4. Ho so va thoi gian, dia diém nhén hd so

4.1. Thanh phén hé so

- Vin ban dong ¥ cho chuyén cong tac ctia co quan c6 thim quyén noi Vién
chtrc dang cong tac;

- Pon xin thuyén chuyén cong tac cua vién chirc;

- So yéu 1y lich vién chtic theo mau HS02-VC/BNV c¢6 dan anh va duogc xac
nhdn cua co quan, don vi noi vién chirc hién dang cong tac (co gia tri trong thoi
han 06 thang).

- Phiéu kham strc khoe cuia ca nhan do co sd'y té c6 tham quyén cap €O gid
tri trong thoi han trong thoi han 06 thang tinh dén thoi diém nop hd so xin
chuyén cong tac.

- Ban nhén xét ddnh gia qué trinh cong tic 03 ndm gan nhat (tinh dén thoi
diém chuyén céong tac) dbi véi vién chiic ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén nhan
xét, danh gia.

- Ban sao chung thuc cac gidy to sau: Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh bd
nhiém vao ngach/bd nhiém chtrc danh nghé nghiép vién chirc; Quyét dinh nang
bac luong hién hudng ciia cip co6 tham quyén; phiéu danh gia, phan loai vién
chtic trong 03 (ba) nam lién tuc gan nhat; bang cip, chimg chi dao tao vé trinh do
van hoéa, trinh do chuyén moén nghiép vy; cac gidy to vu tién (néu co).

4.2. S6 lwgng ho so: 02 bo.

4.3. Thoi gian nhan, dia diém nhan hé so

- Thoi gian nhan hd so: Tiur ngay 17/3/2023 dén 16 gio 30 phit ngay
271312023 (trong gio hanh chinh). Truong hop g qua duong buu chinh thi tinh
theo ddu cong vin dén cua Truong Cao dang Bic Kan cham nhit ngay
2713/2023.

- bia diém nhan ho so: Phong T chitc — Hanh chinh, Truong Cao dang Bic
Kan, S6 428, dudng Nguyén Van T6, T6 9, phuong Phing Chi Kién, thanh phd
Bic Kan, tinh Bic Kan. Dién thoai lién hé: 02096.288686.
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Thong bao nay dugc niém yét tai tru s¢ 1am viéc, ding tai trén trang thong
tin dién tir Truong Cao dang Bic Kan, cong thong tin dién tr Tinh va duoc giri

dén cac co quan, don vi trong tinh./.

Noi nhdn:

Giri ban gidy:

- Phong TCHC (Thanh);

Gui ban dién tie:

- S& Noi vy;

- Cac co quan, don vi trong tinh;
- BGH;

- Céc Phong, Khoa;

- Cong thong tin dién tir Tinh (dang tai);
- Trang TTDT Trudng (dang tai);
- Luu: VT, TCHC (Thanh).

HIEU TRUONG

TRUONG |\
CAQ DANG\>!
BAC KAN

Trinh Tién Long
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