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I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

_Quy trinh duge xay dung nhim mé ta trdng minh céc bude thuc hién ciing nhu thé hién
rd chirc nang, nhi¢m vu cua cac don vi lién quan trong qua trinh danh gia, tong hop két qua hoc
tap va rén luyén hang thang, hoc ky, nam hoc va toan khéa hoc.

- Pham vi dp dung: Quy trinh nay ap dung cho viéc Danh gi4, téng hop két qua hoc tap va
ren luyén hang thang, hoc ky, ndm hoc va toan khoéa hoc.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia:

- Pdnh gid, tong hop két qua hoc tdp va rén luyén: La cong tac tong hop danh gid két qua
hoc tdp va rén luyén ma HSSV da dat dugc trong qua trinh tham gia hoat dong hoc tap. Két qua
duge kiém duyét qua nhiéu cong doan nham dam béao tinh chinh x4c trong viéc dénh gia xép
hang HSSV, tap thé 1ép hang thang, hoc k¥, nam hoc.

Két qua cudi hoc ky va nam hoc phuc vu cho cong tac binh xét hoc bong va khen thudng.
Cudi khoa két qua Hoc tap va rén luyén duge st dung dé thuc hién xét didu kién du thi tét
nghiép va danh gia xép loai tot nghiép cho HSSV.

2. Tir viét tat:

QT : Quy trinh QLHSSV : Quan Iy hoc sinh - sinh vién
GV : Gio vién HDSP : Hoi dong su pham
PDT : (B6 phan) Pao tao KQHT  :Két qua hoc tap
TCKT : (B phan) Tai chinh ké todn KQRL  :Két quaren luyén
BGH : Ban giam hiéu Qb : Quyét dinh
TCHC  : (B0 phan) Té chirc hanh chinh ~ KH : Ké hoach
I11. LUU PO
IV. PAC TA




PAC TA QUY TRINH

" & s , - By .p.h"'m/ BO ph?fl/ Két qua dat Han hoan Biéu
Tt Tén bwéc Noi dung cong viéc ngwoi thwe | ngwoi phoi hop d : ‘h‘ h S -
hién thre hién uwge than mau/ho so
Can cir vao quy ché danh gia, xCp
loai va cong nhén t6t nghi¢p doi
voéi HSSV trong day nghé, thue
hién:
- Thiét 1ap tiéu chi danh gia, xép | (B0 phén) o
loai rén luyén. QL HSSV Thiét 1ap duoc
, ~ Thid 1p Giéu chi d4nh gid, xGp sptiowohl danh. |
Thiét 1ap tiéu | loai hoc tap. gid, xéploal | Piunim
' | chidanh gia |- Thiét lap tiéu chi danh xép hang HESV vatipiie | oo
HSSV. 16p trong mot
5 P A 4R don vi thoi gian
- Phan quyén nhép diém (Bo phén) 2
e T e e o A cu thé
cho Gido vién bd mon. Pao tao
- Thiét lap thoi gian thuc hién danh Piu hoc ky
gia.
- Gi4o vién bd modn thuc hién nhap Hang
cic dir lidu diém (thuong xuyén | Gido vién théng
, | Nhap KQHT ’ (B6 phén) Do I:;:lapf%ﬂo"a Thuong
vacongnghi | (néu c6), dinh ky, két thic) vacong | GV, bd tao 8 g xuyén
A phan mém
nghi cho MH/MD. , mon
Téng hop - Thyc hién dénh gid, xCp loai o
danh gia KQHT; tong hop cong nghi cua (GV, bd Biéu tong hop Neav 20
3 HSSV theo 16p. s KQHT vacong | . o0~
i mon, dao nahi hang thang

tao)




n . ns " on B¢ Rhan/ BQ phi‘:fl/ Két qua dat Han hoan Biéu
Tt Tén buéc Ngi dung cong viéc nguoi thue | ngudi phoi hop doe thanh skl s
hi¢n thwe hién :
- Nhan biéu téng hop KQHT va
, |Ticpnhan, | SO0 nghi cta cdc Khoa. (Bo phan) | Khoa quan Iy Muon nhit
ik ke - Chuyén t6i lanh dao cac Khoa va QLHSSY lop > ngdy sau
thong bao han hoan thanh.
- Nhan biéu tong hop KQHT va
cong nghi cua cac 16p thudc khoa Fhisaakin
P F— %?gvly U (B9 phiny Qois B yur e | Giiovienchi | #uge Ginhihinh
B L iE Ee. e . i Khoa nhi¢m 16p cac 16p duoc
- Chuyén téi gido vién chi nhiém danh gid
cua tung 16p va thong bao han
hoan thanh. b e
Tiép nhén, - Tap chung 16p, théng bao két qua | Gido vién
6 | théng bao hoc tdp va cdng nghi cia hocky  chi nhiém HSSV
trudce 16p trude 16p 16p
- HSSV xac nhéan két qua hoc ’[E:lp _ 2 ngay
7 | Phan hai va cong nghi va dua ra yéu cau HSSV Gido vién chu
diéu chinh (néu cd) t6i Gido vién nhi¢m
cht nhiém.
- Gido vién chu nhiém tiép nhédn va s o
8 | Tiéo nha tong hop cac y kién phan hdi coa C}}l{a 0}:{.1? N HSSV
B HSSV v& KQHT&RL thang (néu | © “1‘? e
cd) op
- Gido vién by mén tiép nhén y
T kién phan hoi ciia HSSV tr GVCN GVCN, (Bo
| DI hll ] Riln o ot Koo @tu]  OVEM | haey B

chinh vé& cong nghi va KQHT thi
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Tén bwoc

N9i dung cong viéc

B§ phan/
nguwoi thue
hién

B¢ phan/

nguoi phoi hgp

thuc hién

Két qua dat
duoc

Han hoan
thanh

Biéu
x A
mau/ho so

phdi hop (Bd phan) Pao tao dé
thue hién va hoan thién téng hop
lai két qua hoc tdp va cong nghi
trong thang cua lop.

10

Tu binh xét

- Sau khi xac nhan théng tin chinh
xé4c vé tong hop két qua hoc tap va
cong nghi cua HS, HSSV tu binh
xét két qua rén luyén trong HK
cua ban than.

HSSV

11

T chirc hop
16p binh xét
KQRL

- Tap thé 16p tiép nhan két qua tu
binh xét cia méi HSSV va tién
hanh binh xét trude tip thé 16p dé
dua ra két qua rén luyén ctia mdi
HSSV trong HK.

GVCN

HSSV

Két qua rén
luyén hoc ky

12

Tong hop, ’
xac nhan két
qua

- GVCN tong hop KQRL vao biéu
mau; céng bo lai trude tép thé 16p
va xac nhén két qua.

GVCN

HSSV

GVCN xac nhan
KQRL

1 ngay

13

Tiép nhan BC

Quéan Iy Khoa tng hop biéu tong
hop két qua rén luyén cua céc lop

Lanh dao
Khoa

Giao vién chu
nhiém

14

Xem xét

Quan ly Khoa thyuc hién xem xét va
dua ra yéu cau diéu chinh (néu co).
Néu théng nhat két qua thi ky xac
nhén va gui lén (BO phan) Quan ly
HSSV.

Lanh dao
Khoa

Gido vién chu
nhiém

Téng hop, xéc
nhan két qua
thang cua tirng
16p.

1 ngay

15

Téng hop KQRL,
xem xét

- Tiép nhan biéu tong hop KQRL
tir cé}c Khoa
- Kiém tra KQRL cac 16p va dua ra

(B¢ phan)
QLHSSV

Lanh dao Khoa,

GVCN

(B¢ phan)
QLHSSV xac
nhan KQRL cac

3 ngay

Hoan thién
BMO1
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Tt | Ténbwée Noi dung cong viée shignfipadd | newdipusi | FHauadat | Hau hohn HO so

o a dwgce thanh
thue hién hop : ]

16 | Heptongaqun: | = H?p HDSP, . £ L Hoi dong sur Khoa, Két qua hop Theo ke ,

- Tong hop y kién (néu cé) ham CTHSSV i hoach hop xét
- Théng nhat két qua xét Pz ' di ban hanh
17 | Ky duyét - ¥(y dgy@t tong hop két qua BGH CTHSSV, DT Duyét lfet qua
- danh gia x€t

18 | Cdng bo ket - Ban hanh trén HSCV
quara luyén, | -Lovhbso CTHSSV | BT, khoa CM
nhap phan
mém '

19 | Cap nhat - Sau khi ket thuc Hoc ky sé )
KQRL, xét KQ | tién hanh d4nh gi4 téng hop Theo ké
hoe tép KQHT, KQRL DT, CTHSSV Khoa CM hosch

20 | Cong bd - cdng bo ket qua hoc tép c6 Theo ké
KQHT théng ké két qua MH/MD chua | DT, CTHSSV bPT

5 h hoach
i i hoan thanh i

21 | Tonghop két | - Tong hop KQ ndm hoc céac DT Khoa CM, Theo ké
qua nam hoc 16p ] i CTHSSV hoach

22 | Ky duyét - Ky duyét tong hop két qua Duyét két qua Theo ké

. .t BGH bT .
danh gia X6t hoach
23 | Cong bo két - cong bdo KQHT nim hock,
qua nam hoc ban hani'} trfn H’SCV’ Khoa CM, Theo ké
- Sau khi ke} thic kho? hoc bT CTHSSV W
phong DT tong hop két qua '
‘ toan khoa
24 | Luu ho so Sal‘l khi két .tPuc ‘khoa hc,)cx Khoa CM, Theo ké
phong DT tién hanh luu ho so bT CTHSSV bl
cac ket qua da dugc ban hanh i




QUY TRINH PANH GIA, TONG HQP KET QUA HQC TAP VA REN LUYEN
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Dinh gi4, nhip théng tin két qua hoc tip theo ki/nim hoc

Téng hop, xic nhin két qui hee k¥

Téng hop, xic nhin két qui nim hoc

Téng hop két qui toan khéa, |

hé théng

HS-SV

GV chi

nhiém

GV bj

mén

Khoa QL
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CTHSSV

Phong Dao | Phong

tao

P
KQ hoc

18 Cong b K

|
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rén luyén nim hoc

20. Cong bo kal
qud hoc tap

23.Cong bé kQ

nam hgge

Héi ddng
sur pham

BGH




